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Sistema de Administracion de las Finanzas Publicas
eSIGEF & eSIPREN

Guia para los principales casos presentados en el proceso e informacion
de cancelacion de obligaciones al IESS.

1. Pagos de Planillas con fechas tardias al vencimiento:

CONCEPTOS QUE APLICAN:
e Aportes y préstamos, hasta el 15 del mes siguiente.
e Fondos de reserva, hasta el 30 del mes siguiente.
e Retroactivos, (15 dias calendario luego de fecha de CUR).

Se debe verificar la informacién del comprobante de pago generado en el mes
correspondiente (1) en la pagina WEB del IESS (Historia Laboral):

COMPROBANTE DE PAGO

N® Comprobante: 0000000001831742

Concepto: Pago de dividendos de prestamos, Cuenta Banco Central Emitido en; 2008-06-17
N* RUC: 1760000900001 - 0001 Fecha de Vigencia de Pago: 2008-06-30
Mombre o Razdn Social: MIMISTERIQ DE ECOMOMIA Y FINANZAS

Periodo de Pago:
eriodo: 2008-05

Forma de pago:

Cuenta Banco Central

Valor 20,582 35
Intereses por mora 2401

Subtotal 20,822 48

Notas de Crédito 0.00

Total 20,822 48

Grafico 1
En caso de existir el Interés por Mora (3) para el afio 2008, este se debera pagar a través del
Sistema eSIGEF.
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Opcidén: Contabilidad - Registro de Operaciones No Presupuestarias - Ajustes y Reclasificaciones -
Ajustes y Reclas Ctables Corr-Inver - Ajustes y Reclasificaciones Contables

Formularios: Ajustes y Redasificaciones Contables - VER_REGISTRO

Ejercicio: Institucién:

Fecha
Errado:
(dd/mm/yyyy)

Fecha Fecha Solicitud Fecha Revertido:
Registro: (ddimmiyyyy) (dd/mm/yyyy) (dd/mm/yyyy)

No. ID No. Formulario:

Fecha Aprobacién:

No. CUR Revertido (dd/mm/yyyy)

74 - EGRESOS REALIZADOS POR RECUPERAR

Transaccién:

cl PR - FGREENS REA| IZADOS POR REC AR
e ERPR - EGRES0S REALIZADOS POR RECUPERAR
Tipo

Documento 3- DOCUMENTOS DE REMUNERACIONES
Documento 1- PLANILLA DE SUELDOS

Respaldo

No. Doc.

Identif.

RUC/CI:

Monto:

Fuente:
1 - Recursos Fiscale

Organismo:
QNN N INFNTIFICANO

Se seleccionard el tipo de transaccion: “74. EGRESOS REALIZADOS POR RECUPERAR” (4),
Identif. RUC/CI: 1760004650001 que corresponde al IESS (5), la cuenta en el Banco Central No.
02110029, en monto el que corresponda a Intereses por mora (3) del comprobante de pago
del IESS. (ver grafico 1)

El valor del comprobante de pagos (2) (ver grafico 1) se debe realizar a través del aplicativo del

consolidador de nédminas eSIPREN creando la correspondiente cabecera: Nomina - Némina —
Crear Némina.

Mes : Debe ser igual al del comprobante de pagos del IESS (1) (ver grafico 1)
Tipo de ndmina: HONORARIOS/SUBROGACIONES/AJUSTES

Monto de Gasto: El valor del comprobante de pago (1) + 0.01

Monto descuentos: El valor del comprobante de pago (1).

Néminas - CREAR

Definicién de Nominas Procesadas

Némina No. Periodo Enero - Estado
Tipo Némina NORMAL-PAGOS MENSUALES v Origen Némina Externa
NORMAL-PAGOS MENSUALES
NORMAL-HORAS EXTRAS
Geogrifica EXTERIOR
NORMAL-JUBILADOS
ESPECIAL-LIQUIDACIONES =
Descripeién ESPECIAL-FONDO RESERVA PASIVOS
°
Totales de Nominas RETROACTIVOS
[Fte] - [OrgF] - NORMAL-DECIMO CUARTO . y
[fio.Pres] 97-DEUDA AROS ANTERIOR-ACTIVO FED 3 AE=Ew O E=eiln
P — 97-DEUDA AFOS ANTERIOR-PASIVO e — 0
ESPECIAL-DIETAS ACTIVOS
ESPECIAL-DIETAS PASIVOS

Y, procediendo a subir las tres plantillas, para posteriormente validar, aprobar y generar el CUR
y solicitar el pago en Tesoreria del eSIGEF.
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2. Pagos incompletos: Planillas de obligaciones IESS con valores mayores a los registrados en
los diferentes CURs en MF (montos incompletos):

Enla

pagina Web www.iess.gov.ec existe informacion en formato PDF en la que se puede

consultar por RUC Patronal el disponible que la Entidad tiene en el IESS.

l

» INICIO i» ELIESS i» PUBLICACIONES ir INFORMACION i» IESS EN LINEA i* TRANSPARENCIA ir ESTADISTICAS ir NOTICIAS

INICIO Click en Leer

Bienvenidos i MPORTANTE! informacion

Ingrese a 'IESS en LINEA' para sus

® SENORES EMPLEADORES
transacciones

) . (GOBIERNO CENTRAL)
B Supervivencia de Jubilados
inicia &l 4 de Agosto

Ver Calendario

B proyecto Reforma a la
Seguridad Social Invitacién

' SOLICITUD DE CLAVE .

Por favor solicite su clave aqui

Ingresa a los Sistemas

» Supenivencia
» Préstamos Hipotecarios

» Afiliados
» Jubilados

Leer Informacion

Calrnladnra Hinaterarine

Cuando no se realiza la respectiva transferencia de los aportes, préstamos o fondos de reserva
del IESS, constando en mora en Historia Laboral, se pueden presentar por los siguientes
motivos:

a.

Registros tardios de movimientos de personal o falta de actualizacién de
informacion en los dos lados (Web IESS y eSIPREN).

Para evitar el descuadre de informacidn de las ordenes de nédmina (eSIPREN) con las
gue se genera en el comprobante de pagos (Historia Laboral IESS), se debe realizar los
mismos movimientos de personal en las dos partes en el mismo periodo y ejercicio
fiscal:

eSIPREN Historia Laboral (IESS)

e Llenar vacante e Aviso de entrada

e Declarar Vacante e Aviso de Salida

e Cambio de sueldo, salario, RMU e Aviso de nuevo sueldo

e Comision de servicios sin sueldo e Aviso de salida en la Institucion origen
y Aviso de entrada en la Institucion
Destino

e Retroactivos y diferencias o Novedades de retroactivos vy
diferencias

Se debe cuadrar los aportes patronales, IECE, individuales y demas aportes si lo tiene
la Unidad ejecutora referente a los aportes adicionales patronales e individuales de su
némina con la opcién de la pre-planilla del eSIPREN, este cuadre se debe realizar
empleado por empleado.
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Esta informacidn de la nédmina(s) pulida se debe cuadrar con la planilla de pago con el
campo valor (2) (ver grafico 1).

Se realizard las 6rdenes de las ndéminas normales (3 plantillas: presupuestaria,
descuentos y liquido) y se completara el respectivo proceso (validar, aprobar, generar
CUR) en el eSIPREN y solicitar el pago en Tesoreria eSIGEF.

Si la diferencia entre el valor de la ordenes de ndmina vs. Las planillas de pago del IESS
es negativo, se debera realizar otra orden de némina por esta diferencia, construyendo
las tres plantillas respectivas para el posterior proceso en el eSIPREN y eSIGEF.

Si tiene este error, debe realizar la orden de némina de ajuste, previo analisis de la
informacion en los dos lados antes de las fechas limites de pago (Ver Conceptos que
aplican)
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b. Cédigos de deducciones mal enlazadas.

Se debe revisar que los Aportes institucionales y descuentos referentes al IESS de la
Entidad Ejecutora estén acorde al siguiente cuadro:

CONCEPTO DEDUCCION
Aporte Patronal IESS 805
Aporte Patronal F Cesantia IESS 820
Fondo de reserva IESS 890
Aporte Patronal IECE - SECAP 817
Aporte Patronal Jubilacion IESS 826
Aporte Personal IESS 810
Aporte Personal F Cesantia IESS 825
Aporte Personal Jubilacion IESS 827
Préstamos Hipotecarios 815
Préstamos Quirografarios 816

Se debe verificar en las ordenes de némina del periodo correspondiente, que los
rubros de descuentos estén enlazados a las correspondientes deducciones del IESS, en
caso de ser asi, se debera realizar la respectiva reclasificacion de deducciones por el
eSIPREN, marcando la orden de némina que contiene este error y se utilizara la opcién
del menu de herramientas SPI y posteriormente “Descuentos/Fondos de Terceros”

Informacion Financiera Némina Distributivo

Cadigo: 58095950000

Institucidnz TRIBUNAL SUPREMO ELECTORAL - PLANTA CENTRAL

Ejercicio: 2008

Pagos Funcionarios Descuentos/Fondos de Terceros
Seleccionar - Pagos por Enviar al BCE -

Seleccionar

agos por Enviar al BCE
Pagos Enviados al BCE
Pagos Acreditados BCE
¥ty Pagos Rechazos Pendientes

Pagos Corregidos para Reenvio al BCE
Todos

& Fecha
m

INSTITUTO
ECUATORIANO

() 45257 1760004650001 DE SEGURIDAD. 114002532 CORRIENTE 01600022 1 805 POR ENVIAR 15485.11
SOCIAL
INSTITUTO
- ECUATORIANO
) 45257 1760004650001 [ ='co-ioinan 114002532 CORRIENTE 01600022 3 810 POR ENVIAR 26409.10
SOCIAL
INSTITUTO
~ ECUATORIANO
(| 45257 1760004550001 DE SEGURIDAD 114002532 CORRIENTE 01600022 7 17 POR ENVIAR 317.24
SOCIAL
INSTITUTO
- ECUATORIANO
/43257 1760004650001 DE SEGURIDAD 114002532 CORRIENTE 01600022 g 817 POR ENVIAR 846,15
SOCIAL
TRIBUNAL
|:w 45257 1760002010001 SUPREMO 1760002010001 CORRIENTE 01820030 13 845 POR ENVIAR 10848.64
ELECTORAL

La reclasificacién de deducciones se lo puede realizar dnicamente en las opciones de
“PAGOS por Enviar al BCE” y “Pagos Rechazos Pendientes”.
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Marcaremos el descuento correspondiente y procederemos reclasificar

Deduccion Original

1 Cédula Nombres
Tipo Cta. Cta. Corriente Nim. Cta. SPI Banco =
PICHINCHA
Fuente Secuencial Valor
Cod. Descuento Dedcrc".m Descripcion
Reclasifica Deduccion
Nueva Deduccién
ji Cédula Nombres
Tipo Cta. Cta Corriente Nim. Cta. SPI Banco
PICHINCHA
Fuente Secuencial wvalar

Cod. Descuento Deduccion: 805 APORTE PATRONAL IESS[1-A]

Realizado este procedimiento, se debe solicitar al Proyecto SIGEF por medio de un
oficio en el que conste la Entidad, Unidad Ejecutora, el ID de la orden de ndmina, No.
del CUR, la deduccién original, el valor, la deduccion destino, el valor, para que se
realice la respectiva reclasificacién contable.

Nota: En el caso de que las deducciones estén correctas en su revision en el eSIPREN,

se debe proceder a consultar en el eSIGEF con el No. de CUR generado, de la siguiente
manera:

Ejecucién de gastos - Registro de Ejecucién - Comprobante de Ejecucion de Gastos -
Comprobante de Ejecucion de Gastos

Por filtros buscar por CUR

SIGEF - Ejecucion de Gastos
Registro de Ejecucién - Comprobante de Ejecucién de Gastos - Comprobante de Ejecucién de Gastos)

2008

Institucion 140 0111 - _ MINISTERIO DE EDUCACION, DIRECCION PROVINCIAL DE
000! EDUCACION HISPANA DE LOJA

(el (ol o Il

gl Gy Monto LLENEINE PN Detalles de Documents |
Gasto Entregada|Rechazadalcanflrmada

@ 000463 000463 000457 26/05/2008 CVD NOR SUE [p DSTHE] Cames a2 e

8,120.77 APROBADO 40905 0000

000463 000463 000457 26/05/2008 CVD NOR SUE [Z'Z'SEST'HE] Pago: Pranape Mayo 8,120.77 APROBADO 40905 0000

000355 000355 000351 28/04/2008 CYD NOR SUE [ZPO’MT’ND] Cgo FREr == 7,848.66 APROBADO 34945 0000

Seleccionamos el registro a consultar y por el mend de herramientas utilizamos el
icono “Detalle de documento” y dentro del formulario que se nos presenta la vifieta

“Retenciones y Descuentos”, verificando por el valor, que el cédigo de deduccion este
correcto.
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Codigo
Deduccion

SIGEF - Ejecucién de Gastos ®
Registro de Ejecucidn - Comprobante de Ejecucion de Gastos - Comprobante de Ejecucidn de Gastos
Ejercicio 2008 Institucién 140 - 0111 - 0000 - MINISTERIO DE EDUCACION, DIRECCION PROVINCIAL DE EDUCACION HISPANA DE LOJA
No. de CUR 00000463 No. Original 0000000463 Clase Registre  CYD Clase Modificacion  NOR Clase Gasto SUE

Estructuras Presupuestarias ] ( Facturas W [ Retenciones y Descuentos

Factura «<---- Elija una Opgign ----> ~  Deduccién <---- Elija una Opcién ----= -

Base

- [ ST

Retencion

Retencién SRI

Fuente <---- Elija una Opcign - ~ Organismo Préstamo

Valor

deduccion

205 APORTE PATRONAL IESS. 643.76 001 0000 0000
210 APORTE INDIVIDUAL IESS 746,33 001 0000 0000
235 RETENCIONES JUDICIALES 284,30 001 0000 0000

240 OTROS DESCUENTOS PARA TERCEROS 350,51 001 0000 0000

Si existe el error, se debe solicitar al Proyecto SIGEF por medio de un oficio en el que
conste la Entidad, Unidad Ejecutora, el ID del CUR, la deduccién original, el valor, la
deduccién destino, el valor, para que se realice el respectivo cambio y reclasificacién
contable.

Periodos de Ordenes de Néminas errados.

Debe verificar que los descuentos que constan en las érdenes de nédmina en el eSIPREN
cuyo beneficiario sea el IESS correspondan al periodo que se presenta en el
Comprobante de Pago (1) (ver grafico 1) en Historia Laboral del IESS.

De no ser iguales los meses, se debe enviar el oficio al Proyecto SIGEF, solicitando el
respectivo cambio de periodo indicando a demas del cddigo de la Institucion, el Id. de
la orden de némina

Pagos de Aportes del IESS acumulados por retroactivos.

Para los pagos de aportes al IESS por retroactivos se debe realizar de acuerdo a como
se lo realiza en la pagina Web del IESS (Historia Laboral), es decir, mes a mes,
cuadrando la planilla de pago ingresada con la orden de ndmina tipo ajuste, cargada en

el eSIPREN del mismo periodo.

No se debe realizar una sola orden de némina por todo el retroactivo de ingresos,
aportes patronales e individuales al IESS ya que no cuadrara con la Web del IESS.

En el caso de haberlo realizado, se debe oficiar al Proyecto SIGEF solicitando se realice
el desglose segun el detalle que constara en el documento, para su posterior atencion.

En el caso de los RA (Retroactivos) no aplica el interés por Mora hasta nuevas
disposiciones por parte de la Autoridad.

Pagos de Aportes del IESS e Interés por mora por eSIGEF — Contabilidad.

El proceso de ejecucion correcto, esta descrito en el numeral 1 de este documento.
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En el caso de haberlo realizado como lo describe el literal e. se debera realizar la orden
de ndmina en el eSIPREN correspondiente al valor que corresponda en el comprobante
de pago generado en Historia Laboral en el periodo que le corresponda.

Si ha realizado el pago de los aportes e intereses por mora de varios meses o periodos
por el eSIGEF, deberd realizar una orden de nédmina, tipo ajuste por periodo por el
valor que corresponda a ese mes.

Las autoridades se encuentran en conversaciones con el Instituto Ecuatoriano de
Seguridad Social, para buscar la mejor solucién para la devolucién de los valores que se
realizaron por error por la Entidad, a través de la generacion del CUR de Contabilidad
para su posterior transferencia por Tesoreria en la herramienta eSIGEF.

3. Inconsistencia en RUCs:

La inconsistencia del RUC patronal es otra de las opciones por las que la Entidad se encuentra
en mora, ya que por este error no se ha procedido ha transferir los valores correspondientes al
IESS.

Para la correccién de este error, se debe realizar el respectivo oficio al Proyecto SIGEF,
solicitando el cambio del RUC errado por el correcto, anexando los documentos de respaldo,
para que el Proyecto realice los procedimientos necesarios para su correccién en el eSIPREN y
si es el caso en el eSIGEF.




