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DEL ECUADOR

Manual de usuario para ingreso de bienes mediante Matriz de
Carga Inicial y por excepcion en el Sistema de Bienes e
Inventarios eSByE

1. RESUMEN

El presente Manual tiene como objetivo, que las entidades del Presupuesto General del
Estado, Gobiernos Auténomos Descentralizados, Empresas Publicas y demas entidades
usuarias del Sistema de Bienes y Existencias eSBYE, realicen el ingreso de Bienes de
propiedad de la institucion mediante carga de Matriz inicial y por excepcion en el Médulo
de Bienes, utilizando los formatos de carga por tipo de bien disefiados para el efecto.

2. PROCEDIMIENTO DE INGRESO EN EL MODULO DE BIENES DEL
eSByE

Para efectuar el ingreso de bienes mediante matriz de carga, en el Mddulo de Bienes, del
Sistema de Bienes e Inventarios, el funcionario ingresara con su usuario y clave al Sistema
eSBYE, al link:

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuaria USR9500

Ingresar

Una vez en el sistema, el usuario ingresa a la Ruta: Bienes - Ingreso de Bienes - Registro

de Ingreso de Bienes.

Bienes QUVEEG

Ingreso de Bienes

Ajustes Registro Acta Entrega/Recepcion

Depreciacion Registro de Ingreso de Bienes

Toma Fisica

Reportes

El sistema presentard la entidad, en donde el funcionario seleccionard la entidad a nivel

de EOD, como se muestra en el ejemplo.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500
www.finanzas.gob.ec

i


https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador

Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec

)' REPUBLICA
35| DEL ECUADOR

Iz 120 - MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS

@ 9359 - MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - PLANTA CENTRAL |

Posteriormente, el sistema presenta la pantalla “Registro de ingreso de Bienes”, en donde

el sistema presenta varios botones, mostrados en captura de pantalla.

Se describen a continuacion los que se utilizan para el proceso de carga de bienes

mediante Matriz.

BYE - Bienes
Ingreso de Bisnes - Registro da Ingreso de Bienes - Registro ds Ingreso de Bienes

Pr——
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ @ @ e @ e @

§| Ingreso por Matriz de Carga Inicial

@ Ingresar caracteristicas del Bien

§| Aprobar Ingreso

§| Habilitar

3. INGRESO DE BIENES MEDIANTE CARGA DE MATRIZ INICIAL

El usuario, ubicado en la Pantalla “Registro de Ingreso de Bienes”, presionara el botdn

&

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

al 2024
S AT oee o000

Fecha Ingreso Monto
Bien Coste i Costndio

“Ingreso por Matriz de Carga Inicial”.

1d. Tipo Bodega Bodega 5 iy
Serie ¢ Nombre Descripcién 2 | Ublcacion Ay  Estado HAB CON COM

1

Al realizar esta accidn, el sistema muestra la pantalla “Ingreso por Matriz de Carga”, en

donde se presenta el menl con los botones mostrados en pantalla, y que a continuacion

Ministerio de
Economia y Finanzas
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se describen.
BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga
Ejercicio Actual 2024
s @0ReP00
Institucién 135- 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Sel  Nombre de Archivo Nro. Aca Usuario que Cargd Fecha de Carga Usuario que procesd Fecha de Proceso Usuario que marco con Error Fecha marco con Error Estado del Archivo

1

®

Este botén permite cargar el archivo de Matriz de carga, en formato CSV delimitado por

Cargar archivo

comas, de acuerdo a los formatos establecidos por tipo de bien.

Importante: El archivo de carga debe contener informacion contable de las cuentas de
bienes y de depreciacion, que a la fecha de validacion sean iguales a los saldos de los
mayores contables de eSIGEF.

El sistema permite la carga de tantos archivos se requieran por cuenta contable.

®

Este botdn permite consultar el registro de ID de Matriz cargada.

@

Este botdn realiza las validaciones de consistencia de informacién, campos obligatorios,

Consultar registro

Procesar archivo.

montos de caracteristicas variables.
Q

Este boton permite consultar novedades, en caso de que el estado de la carga sea
CARGADO CON NOVEDADES.

®

El botén eliminar permite marcar eliminar los registros de ID de matriz de carga en estado
REGISTRADO y CARGADO CON NOVEDADES.

o

Consultar Novedades

Eliminar

Nivel anterior
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El botén Nivel anterior, permite subir de nivel hacia la pantalla “Registro de Ingreso de

Bienes”

Q@

Consultar todos los

registros

Este boton permite, actualizar la informacion para realizar nuevas blsquedas.

3.1 Cargar Matriz

En la Ruta: Bienes-Ingreso de Bienes-Registro de Ingreso de Bienes — Ingreso por Matriz

de Carga, el usuario selecciona el boton “Cargar Matriz”

€

, el sistema presenta la

pantalla “Matriz de Carga”, en donde se presenta la opcién seleccionar archivo, que al

presionarlo permite acceder a la ubicacion del archivo en formato CSV (delimitado por

comas).

i

Entidad:

Archivo a Subir:

Matriz de Carga

0

ENTIWD 13340

Selecoionar artivo | Ningln archivo selec

Matriz de Carga

Al seleccionarlo se presiona el botén Abrir, y en la pantalla principal se presiona el botén

subir archivo.
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Matriz de Carga

Ejercicio: 2024

135 0 0
ENTIDAD 135-0-0

Archivo a subir: Matriz SRI_01_05 csv

Entidad:

B

El Sistema presenta el archivo en estado CARGADO, mostrando la informacion en pantalla
de:

e Nombre del archivo
e No. Acta
e Usuario que cargd

e [Fecha de carga

Los demas campos mostraran informacién a medida que se continde el proceso.

Nro. Usuario que

Usuario que Fecha de Usuario que marco con  Fecha marco con  coa0 a4

Hombes do Archixo procesé Proceso Error Error

i e Fecha de Carga

01/05/2024
() | MATRIZ SRI_01_05.CSV 09:47:17

3.2 Consultar registro

Una vez que el archivo se encuentra en estado CARGADO, se procede a consultar el
registro seleccionando el archivo y el funcionario presiona el botén “Consultar registro”

Lol

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga

Ejercicio Actual 2024
: POREeCP00Q
Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0 ,

Sel Nombre de Archivo Nro. Acta  Usuario que Cargé  Fecha de Carga  Usuario que procesé  Fecha de Proceso  Usuario que marco con Error | Fecha marco con Error | Estado del Archivo

® |mmznﬁum5us,lm 435070 | USRIS00 | 01/05/2024 09:34:34 immbo

El sistema presenta la pantalla “Visualizacion de registros validados” en la que se
presentan los archivos cargados.

En la parte superior de la pantalla se encuentra el botén “Subir de Nivel”, que permite
subir a la pantalla inicial.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga - Visualizacion de Registros Validados

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, m

Nombre de Archivo MATRIZ INMUEBLES 135_1.CSV

Novedades

Sel Datos del Archivo g o

Q 4-Inmuebles, 135,0,0, lﬁ,ﬂl.D IWINSW JURBANO/EDIFICIO,220100090001 EDIFICIO DE CONSTRUCCION MIXTA 6 PISO 20 PARQUEADEROS SUBTERRANEOS CON TERRAZA Y 2 ASCENSORES.,1,Matriz,15-ACTAS DE
ENTREGA-RECEPCION 0 Entrega - Recepcion,4-Otros, 1/4/1985,1001,8uen0,625000.00,5,"

1104357536,CASTILLO JARAMILLO MARIA SALOME, 131178,129,6 PISOS CONSTRUCCION MIXTA,LADRILLO, ., 141.03.02,625000.00,62500.00,208981. 16,416018.84,25/1/2000,20, MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS DEL
(O | ECUADOR,3322123,25,613000.00,2020,357,300,6,1700-PICHINCHA, 1705-RUMINAHUI, QUITO, 170177 POMASQU Urbana, NORTE, LA REPUBLICA,E25,SIN CALLE,22213,20/1/2020,SEXTA, MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS, 20/1/2020,20,600000.00,INGRESO DE INMUEBLES.
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3.3 Procesar archivo

Una vez que el archivo se encuentra en estado CARGADO, es funcionario selecciona la
linea de registro y procesa el archivo, presionando el boton: “Procesar archivo”. A
continuacion, el sistema presenta una pantalla en donde se confirmara la accion por el
usuario.

En este paso, el sistema realiza validaciones de informacién:

¢ Tipo de formato ingresado en los campos numérico o alfanumérico.

e Respecto a las cuentas contables y montos de los bienes asi como de su
correspondiente depreciacién, se debe considerar que deben encontrarse
cuadrados con eSIGEF.

Ministerio de

Economia y Finanzas

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga

eeee®@ee

Usuario que Fecha de Usuario que marco con | Fecha marco con g go 0o
proces6 Proceso *

- ENTIDAD 135-0-0 ,

Nro. Usuario que

o pkitn Fecha de Carga
01/05/2024

® ‘MATRlZ SRI_01_05.CSV 09:47:17

435973 | USR9500

El Sistema muestra la pantalla “Procesar archivo”, donde el funcionario confirma el
proceso.

Ingreso por Matriz de Carga - Procesar Archivo
Ejerdicio: 2024

135 0 0
ENTIDAD 135-0-0

Entidad:

Nro.Acta: 435973

Archivo a subir: MATRIZ SRI_01_05.CSV

EQ

El sistema cambia el estado del archivo a VALIDADO.

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga

Ejercicio Actual 2024
; @ORCOR00
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

usu:;r:;bque - - Usuario que Fecha de Usuario que marco con Fecha marco con

Nombre de Archivo Estado del Archivo

procesé Proceso Error

() | maTRIZ SRI_01_05.C5V 435973 | Uskoso0 010572024 | useos00 Ollos/a0. | VAUDADO
| :47: :47:

3.4 Consultar Novedades

En caso de que el archivo no se valide y presente novedades, se presentara en estado
CARGADO CON NOVEDADES, el usuario puede consultar las novedades, seleccionando

la linea de registro del archivo y presionado el botén “Consulta de novedades” @ , €l
sistema presentara la pantalla con el listado de bienes que registran novedades, las
mismas que deberan corregirse para volverse a cargar y validar el archivo de carga.
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BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga

e Gt ®0QC®00
Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, Q <

T :;'., uu;:'i;(:u-e — Il\;l:or(i: que ;P« mf; :;- Usuario que marco con Fecha marco con P———
MATRIZ INMUEBLES 01_05_2024 PARROQUIA - 01/05/2024 01/05/2024 CARGADO CON
© l:;s.sv 435967 | USR9500 9i1332 | USR9S00 09:14:45

En la linea 1 se muestra el error en la columna “Novedades encontradas”, que indica: El
ID Bodega 9 no se encuentra Activa.

El mensaje se presenta debido a que el ID de Bodega no se encuentra activa, en este
caso la entidad debera ingresar el ID correcto en el archivo de carga, transformarlo y

volverlo a cargar y validar.

Ejercicio Actual 2024
nocin  133-0000-0000 - BTIoND 33500, Q0
Nomibr do A, MATRIZ NMUEBLES 0052024 PARRORUIA - 35,65V

Nor
Encontradas

“ 135,0,0,9,8LD,1574/198 URBANO/EDIFICIO, 2201 EDIFICIO DE CONSTRUCCION MIXTA 6 FISO 20 SUBTERRANEQS CON TERRAZA Y 2 ASCENSORES. 3 Mstrz, 15-ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION,01-cta de

. 4 lomusties,1350,00 80,154/ 1985 nfdu B 100090001 i PARQUEADEROS as cor ENSORES. 1 Mak 15.ACTAS DE EHTREC: 19 o Envesn S0 sodgs s rose
FINAZAS DEL ECUADOR,3322123,25,613000,2020,257,300,8, 1700-PICHINCHA,1701- QUITO, QUITO, 170177 SOMASQUI, Urbana NORTE.LA 5-1,SIN CALLE 22213, 20/1/2020, SEXTA MINISTERIO DE ECONCHIA ¥ o o Soepr.
| FINANZAS, 20/1/2020.20,500000,INGRESO DE INMUEBLES. v

3.5 Marcar con error

En caso de que el archivo se encuentre en estado CARGADO o CARGADO CON

NOVEDADES, el sistema permite marcarlo con error, para lo cual el funcionario

seleccionara la linea de registro y presionara el botén Marcar con error @ .

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingreso Por Matriz de Carga

Ejercicio Actual 2024
EXalRAo(E]y )
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Nro. Usuario que

Fecha de Carga

Error

Usuario que Usuario que marco con Fechamarco con oo ato

En la pantalla de eliminacion del registro, el usuario debera confirmar la accion.

Ingreso por Matriz de Carga - Eliminar

Eerddo: 2024
135 0 0
Entidad:
ENTIDAD 13500
Nro.Acta: 435067

Archivo a subir: | MATRIZ INMUEBLES 01_05_2024 PARROQUIA - 135.C8V

G

Al aceptar el mensaje de operacion exitosa, el Sistema elimina el registro.

Operacion Exitosa

El archivo MATRIZ INMUEBLES 01_05_2024 PARROQUIA - 135.C5V
ha sido errado, Revise ¢l Estado del Archivo
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3.6 Nivel Anterior

Al presionar el boton “Nivel Anterior” 0 , el sistema presenta la pantalla inicial.

Ministerio de
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BYE - Bienes
ingresa de Bienes - Registro de Ingresa de Bienes - Registro da Ingreso de Bisnes

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ @ @ @ @ 9 @

3.7 Consultar todos los registros

Al presionar el boton “Consultar todos los registros” @ , el sistema actualiza la
informacién de la pantalla para que el funcionario aplique filtros de busqueda.

3.8 Ingresar Caracteristicas del bien

Una vez Validada el archivo de carga, el sistema genera los bienes que constan en la

matriz, como se muestra en pantalla, se presentan los cédigos de bienes en estado
“Registrado” y Contabilizado, en esta instancia el funcionario puede realizar modificaciéon
de caracteristicas del bien, siempre que estos cambios no afecten el cuadre contable con

eSIGEF para las cuentas contables que le corresponden.

E

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2024

Institucion 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @e @ Q @ Q @
Tipo Monto

Bodega  Bodega Tipo  Nro.
Bien Mombre Costo  CUStOd0  yoorecs  Actual  UDIACON reco Acta

Estado  MAB CON COM

se Codigo  Cédigo Codigo

Bien Anterior Origen 10-Blen  Sere

EDIFICIO DE
MIXTA 6 PISO
2

15/04/1985 | 625,000.00

sistema presenta la pantalla “Ingresar caracteristicas del Bien”.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ 0 G 3 @ o @

Bien MATRIZ INMUEBLES 01_05_2024 PARROQUIA - 135.CSVBIEN

Codigo — Tipo Ingreso  Tipo Registro
Anterior Bien i

625,000.00

En parte superior de la pantalla se muestra la barra de menu con los botones, que se
describen a continuacion:

@ Modificar

)

Detalle de partidas

e . .
Caracteristicas variables

Q

Caracteristicas especificas
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@

Asignar/Reasignar

)

Consultar registros

©

Subir de Nivel

@

Consultar todos los registros

3.8.1 Modificar

Al encontrase la Matriz en estado Validado, se generaran los bienes en estado
REGISTRADO. En este estado el usuario podra modificar las caracteristicas del bien, para
lo cual el funcionario seleccionara el bien y presionara el boton Madificar.

BYE - Bienes
Ingreso e Bienes - Registro de Ingreso e Bienes - Registro de Ingreso ce Bienes - Ingresar Caractersticas del Blen

Ejercicio Actual 2024

tnstnocn 188 -0000 - 0000 - mow 13553, Eeocoeoe

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Tipo Ingreso Bien

Ministerio de

Economia y Finanzas

El Sistema habilita la pantalla de modificacion, en donde el funcionario puede realizar los

cambios requeridos en los campos habilitados, al registrarlos presionara el botén Modificar
bien.

edifeartian

i ]

3.8.2 Detalle de partidas

El sistema permite visualizar el detalle de partidas de cada bien detallado en la Matriz

Validada, para lo cual el funcionario seleccionara el codigo de bien y presionara el boton
“Detalle de partidas”.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio Actusl 2024

tnsttucon 135 00000000 omos0 13502, P@0eee0e

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Descripcion Bien Cantidad  Condicion Depreciacion Costo Tipo Ingreso Bien Tipo Registro Bien

1.00 BuENO 5,000.00 | INDIVIDUAL | DE LARGA DURACION

5,000.00

El Sistema muestra el detalle de partidas del bien.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.
Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Detalle Partidas

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0, o @ @

Bien - ¥ RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Préstamo/ Donacion Tipo Proyecto

® oo 000 000 000 000! 000000 | 0000 000 0000 0000 ° 3,000.00| 141.01.05

3.8.3 Caracteristicas especificas

El sistema permite visualizar y modificar las caracteristicas especificas, de los bienes en
estado REGISTRADO, para lo cual el funcionario seleccionard el cédigo de bien y
presionara el botén “Caracteristicas especificas”.

BYE - Bienes
Ingres de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas de! Bien

Ejercicio Actual 2024

mnsttcién 135 00000000 eTio 1350, @000

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Cédigo Anterior Descripcion Bien Cantidad  Condicion Depreciacion Costo Tipo Ingreso Bien

I e . R = S

Total 5,000.00

El Sistema habilita la pantalla de modificacion de caracteristicas especificas, en donde el
funcionario puede realizar las modificaciones en los campos habilitados.

Vehiculos - Caracteristicas Especificas - MODIFICAR

TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURTDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLGADOR

Nombre: J
Clase: SEDAN Ao de fabricacién: 0
Tipo: SPORT Placa: 142214

No. Metor: 1422222 Calor primario: MARRON

No. Chasis: 23523 Color secundario: PLATA

[PRUEBAS CARGA MATRIZ V. CARRERA.]
Observaciones:

&P

3.8.4 Caracteristicas Variables

El sistema permite visualizar y modificar las caracteristicas variables, de los bienes en
estado REGISTRADO, para lo cual el funcionario seleccionara el cédigo de bien y
presionara el botdén “Caracteristicas variables”.

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0, @ e @]a @ o @

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR |

Sel Codigo Codigo Anterior Descripcion Bien Cantidad  Condicion Depreciacion Costo Tipo Ingreso Bien Tipo Registro Bien

T s i e o e

Total 5,000.00

El Sistema presenta la pantalla de Caracteristicas variables, en donde se presentan las
opciones de Crear, Historial de caracteristicas variables, Subir de Nivel, Consultar registro,
Consultar todos los registros. A continuacion, se describiran los botones de Creacion e
Historial.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

H VEW
Cadigo postal: 170507 / Quito Fcuador EMMF
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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3.8.4.1 Creacioén de Caracteristicas Variables

El sistema permite actualizar las “Caracteristicas variables del bien”, para lo cual el

usuario seleccionara el bien y presionara el Boton: “Crear”.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Caracteristicas Variables

| Ejercicio Actual 2024 |

| tasttucen 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0, ‘ @ o @ Q

| Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR |

Sel Codigo Valor Contable Valor Residual Valor Libros Valor Depreciacion Acumulada Fecha Oltima Deprediacion Fecha Término Depreciacion Vida Otil
e T N S e

5,000.00 500.00 5,000.00

El sistema muestra la pantalla de Caracteristicas Variables — Crear, en donde el
funcionario puede realizar las modificaciones en los campos habilitados, una vez
realizadas presionard el boton Crear.

Caracteristicas Variables - Crear

g el e S00200020005
Nombre: TRANSPORTE MARITIMC/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR
Tipo Registra de Bien: LARGA_DURACION Depreciacién s
Ve cos 500000

alr Contaie I
Valar en b 5000.00
Fecha lltima Depreciaciin: i 22a)
ida il (Afos}: 0] ngrese e mdmeros enteros (del 1 a 100

3.8.4.2 Historial de caracteristicas variables
El sistema permite visualizar el historial de las “Caracteristicas variables del bien”, para lo

gue el funcionario mediante la seleccion del bien debera presionar el Botén: “Historial

Caracteristicas Variables”.

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Caracteristicas Variables

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @o @ Q

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

| Codigo Valor Contable Valor Depreciacion Acumulada Fecha Ultima Depreciacion

500.00

Total 5,000.00

El Sistema muestra la pantalla de “Historial Caracteristicas Variables”, para el ejemplo se

muestra un registro, por ser un bien recién ingresado.

Al presionar el boton subir de nivel, el sistema sube al nivel anterior.

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

H VEW
Cadigo postal: 170507 / Quito Fcuador EMMF
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar C: del Bien - Variables - Historial C Variables

Ejercicio Actual 2024
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

14 Bien 500200020005 -

Descripcion del Bien  TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR o @
Codigo 38409788

Costo de Adquisicién 5000

Valor Valor Depreciacion
Depreciacion Acumulada

som0 [ R oo P w0 [P pp— o EeisTo asTos R

3.8.5 Asignar/reasignar

El sistema permite realizar la reasignacion individual de los bienes en estado
REGISTRADO, para lo cual el funcionario seleccionara el cédigo de bien y presionara el
boton “ASIGNAR/REASIGNAR”, para lo cual el funcionario seleccionara el cédigo de bien
y presionara el botén “asignar/reasignar”

El sistema presenta la pantalla en donde se muestra

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien
Ejercicio Actual 2024
Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ Q@ o G

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Cantidad

Condicién Depreciacion

Costo Tipo Ingreso Bien
I

oS | [ p— [Fprsp— ssorsTRAOO

® |

5,000.00

El sistema presenta la pantalla “Asignar/Reasignar”.

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Asignar/Reasignar

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, e @ @ 0 @ @

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

10358 ‘ 25/04/2024

En la pantalla se muestra el men( con las opciones: Crear, Maodificar, Consultar historial,
Subir de Nivel, Consultar registro, Imprimir y Consultar todos los registros.

Se indicara la funcionalidad de los botones Crear, Modificar, Consultar Historial e Imprimir,
el uso de los botones restantes, se lo ha indicado en el presente Manual.

3.8.5.1Crear
El funcionario ingresa a la Ruta: Bienes — Ingreso de Bienes — Ingresar Caracteristicas del
Bien-Asignar/Reasignar, presiona el boton “Crear”

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Asignar/Reasignar
Ejercicio Actual 2024
Tnstuciin 135 0000 - 0000 a0 135:00, @e00000

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Ubicadén  Pais  Provincia Cantén  Direccion Observaciones Nimero acta asignacién  Fecha Asignacion

(8) | 3304357536 | CASTILLO JARAMILLO MARIA SALOME | SERVIOOR PUBLICO 13 DCTO 135 | QUITO AMAZONAS DIRECCION NACIONAL | BODEGA | ECUADOR | NACIONAL | NACIONAL 10358 |  23/04/2024

El Sistema presenta la pantalla en donde se registrara la informacién del nuevo custodio,
teniendo la opcién de consultar por ndmero de identificacion. En caso de que la
informacién sea validada por el sistema, en la pantalla se cargara la informacion en del
Custodio en estado Ocupado y Cargo; la informacion de Bodega, Ubicacién, Pais,
Provincia, Cantén debera ser seleccionada de la lista de valores en cada campo.

Ministerio de
Economia y Finanzas

i
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Para los campos Direccién y Observaciones el funcionario ingresara la informacion, sin
que se ingresen caracteres especiales como: j!“*°#; ?/-

Finalmente, presionara el botdn Crear confirmando la reasignacion de custodio.

Custodios - CREAR
cédiga del men: 35405788 18, del e 500200020005
Apeiidos y Mombres: | TRANSPORTE MARITIMOIDE SEGURIDAD ¥ RESCATEICASCO DE REMOLCADOR
e
cargo:
Boegn: < E3ja una Opadn —> ~
ubcaciém | < Elja una Opoitn — -
i —— Djaun Gpoon—> v [— Cantom:
Direccstn:
reem—
Inact
Custodios - CREAR
Cogo de miem: 38408758 14, deloien: (500200020005
Apellidos y Nambres: | TRANSPORTE MARITIMC/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMCLCADOR
Costodie: [ |[1711044071 |[NOMBRE 1711044071
Cargo! SERVIDCR PUBLICO B
Bodege: T2 AMBATO AGENGIA SUR ~
ubicacisa: 7035 - SALA DE CAPACITACION ~
Pais: ECUADOR - provncia: 1700 - PICHINGHA - cantn: 1701 - GUITO v
Disccién: | A Amazonas y Perera |
[Reasignacion de Blenes segon Memo MIN-50C-005- 2041
Observacianes:
tmactivo:

Se confirma el proceso de creacion presionando el botdn “Crear”, y el sistema presenta la

linea de registro del custodio.

BYE - Bienes

Ejercicio Actual 2024
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,
TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Bien

ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - AsignarReasignar

O®O000Q

Niimero acta asignacién Fecha Asignacion

3.8.5.2 Modificar

El funcionario ingresa a la Ruta: Bienes — Ingreso de Bienes — Ingresar Caracteristicas del
Bien-Asignar/Reasignar, seleccionar el registro de asignacién/reasignacion y presiona el

botén “Modificar”

BYE - Bienes

Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Asignar/Reasignar

Edercicio Actual 2024
135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,
TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Tnstitucién

Ubicacion

CELTs Y oX=T)

Pais Provincia Canton

Direccién

NéGmero acta asignacién  Fecha Asignacion

[scusoon rouncna | QU | a Amacentymen

Custodios

Cadigo del Bien: 38400788 1d. del Bien:

- MODIFICAR

500200020005

Apellidos y Nombres: | TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Custodio: 1711044071 NOMERE 1711044071

Cargor SERVIDOR PUBLICO 6

e —T
Ubicacién:

Pais: ADOR v Provincia:
Direccién: A Amazonas y Fereira

Reasignacidn de Bienes segin Memo MIN-SGC-889-2024-M.
Observaciones:
Inacti

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador

Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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El sistema presenta una pantalla en la que se muestra el registro de
asignacioén/reasignacion, en donde es posible visualizar el detalle, encontrandose el boton
de confirmacién de modificacion esté inactivo.

3.8.5.3 Consultar Historial
El funcionario ingresa a la Ruta: Bienes — Ingreso de Bienes — Ingresar Caracteristicas del
Bien-Asignar/Reasignar, selecciona el registro de asignacion/reasignacion y presiona el
botdn “Consultar Historial”

Ministerio de

Economia y Finanzas

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Blenes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - AsignariReasignar

| Ejercicio Actual 2024

‘ Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0, @ @I@o @ @ @

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Nimero acta asignacion  Fecha Asignacion

El Sistema presenta la pantalla “Historial Asignar/Reasignar”, en donde se visualizan el
detalle de los custodios asignados al codigo de bien como se muestra.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar C: del Bien -

Ejercicio Actusl 2024
Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0, o @
Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Sel  Cédula  Nombre Custodio Ubicacion Pais  Provinda Canton . - Yoaatte o 218 |1mactivo

~ sauaz |Av. Amazonssy | Reasignaciéo de Sanes sagin Memo MIN-
() |171100a071 | moweRe 171100071 | sEavinorpusuicos |mwmsoacencusin (DS |scusnos oo |qumo A e e s2/03/2024 | usasson 10400

7 CASTILO JARAMILLO | SERVIDOR PUBLICO 11 | QUITO AMAZONAS e 3
1104357536 | CASTILLO JARA ——— QUITDAMAZOMAE [eoosaa £CUADOR | HACIONAL | NaCTONAL 23/04/202¢ | usmsson 10358

Importante: Se recomienda que la reasignacién de los bienes se realice cuando los bienes
se encuentren Aprobados, habilitados y contabilizados, es decir que el proceso de ingreso
de los bienes esté concluido.

3.8.5.4 Imprimir
El funcionario ingresa a la Ruta: Bienes — Ingreso de Bienes — Ingresar Caracteristicas del
Bien-Asignar/Reasignar, seleccionar el registro de asignacion/reasignacion y presiona el
botén “Imprimir”.

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien - Asignar/Reasignar

Ejercicio Actual 2024

Institucién 135 - 0000 - 0000 ENTIDAD 135-0-0, @ @ @ o @

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR |

Sel Céadula  Nombre Custodio Cargo Ubicacion Pois  Provincia Canton Direccion

El sistema genera el Acta de Asignacion — Reasignacion de Bienes No. 10400.

REPUBLICA DEL ECUADOR

ACTA DE ASIGNACION - REASIGNACION DE BIENES No. 10400

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.
Codigo postal: 170507 / (uito Ecuador
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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3.8.6 Consultar registro

De regreso a la pantalla “Ingresar Caracteristicas del Bien”, en la Ruta: Bienes — Ingreso
de Bienes — Registro de Ingreso de Bienes- el funcionario selecciona el codigo de bien y
presiona el boton “consultar registro”.

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registo do Ingreso de Bianes - Registro de Ingreso da Bienes - Ingresar Caractaristicas el Bien

Ejercicio Actual 2024

matcta 15-000- 100 - om0 500 0000000

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR |

Codigo Codigo Anterior Cantided  Condicion Depreciacion Tipo Ingreso Bien Tipo Registro Bien

El sistema muestra la pantalla de consulta, para regresar a la pantalla anterior el
funcionario presiona el boton salir.

modificar Bien - Consultar Registro

2024

13500000000 | ENTIDAD 135.0.0

QUITD AMAZONAS DIRECCION NACIONAL

2 Facke Elaborackin: 29042024 Extade: REGISTRADO
500200020008 TRANSPORTE MARITIMOIDE SEGURIDAD ¥ RESCATE/CASCO DE REMOLEADOR
840978 oo Anterian 215 oo Bien Padre
o o
500000 -

- - 000
v Recomprn

1445485 Facha ingrens S 202024 adimemirrry)

205 . CARRES

3.8.7 Subir de Nivel
El Sistema permite Subir de nivel a la pantalla anterior, para lo cual el funcionario presiona
el boton “Subir de nivel”

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio Actual 2024

Instrucén 135 -0000 0000 oA 13500, ’ ®0000000

Blen TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR |

Codigo Anterior 1d Bien Descripcion Bien Cantidad Condicion Depreciacion Cost Tipo Ingreso Bien

.
e ™

5.000.00

El sistema presenta la pantalla “Registro de Ingreso de Bienes”

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejarcicio Actual 2024

S 0 ] BB oG O0HOCRQ
..."J.li, 'lomo  Custodio  Bodega Ingresé Bodega Actual  Ubicacion Tpo MO Estade  HAB CON COM
e | Costo s
‘TaAvspORTE wARITIOIDE QurTo szows
mn-%m; seznezne 10ses voicnos| HOVRGRSY MACDELRsco [-ﬂ—----m - sm|mﬂ B i samen [y [ P —

3.8.8 Consultar todos los registros

El Sistema permite actualizar la informacién de la pantalla, para la aplicacion de nuevos
filtros, para lo cual el funcionario presiona el botén “Consultar todos los registros”

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

H VEW
Cadigo postal: 170507 / Quito Fcuador [Z'MM”
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Ingresar Caracteristicas del Bien

Ejercicio Actual 2024

Insttucén 13500000000 - B0 13509, ®0000000Q

Bien TRANSPORTE MARITIMO/DE SEGURIDAD Y RESCATE/CASCO DE REMOLCADOR

Codigo Anterior Cantidad  Condicién Depreciacion Costo Tipo Ingreso Bien Tipo Registro Bien

4. APROBAR INGRESO DE BIEN (INDIVIDUAL) Y MASIVO

Una vez que se han registrado las caracteristicas variables y especificas del bien, el
funcionario debera realizar la aprobacién de los bienes que se encuentran en estado
REGISTRADO y Contabilizado, generados desde el archivo de carga de Matriz en estado
VALIDADO.

La aprobacion puede realizarse de forma individual o masiva, para lo cual el usuario
selecciona el cédigo de bien y presiona la Opcién “Aprobar” o “Aprobar Masivo”.

En ambas opciones, el sistema valida que los saldos contables de las cuentas detallados
en los bienes a aprobarse sean iguales a los saldos de los mayores contables en eSIGEF.

BYE - Bienes
Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2024

i CYYATY- =Y e)

" . Fecha .
Codigo  Cédigo  Codigo Monto Bodega  Bodega Tipo  Nro.
= terfor Origen  1d- Bien Descripdén Ropranc to  Custodio | Ubicacién O Poied

Estado  HAB CON COM

En esta instancia, el sistema valida el cuadre de montos contables de los bienes detallados
en la matriz de carga con los saldos por cuenta contable de bienes y su cuenta de
depreciacion acumulada en eSIGEF, de ser iguales el sistema cambia el estado de los
bienes a APROBADO y Contabilizado.

e ‘ 801766957 | 20MA S

En caso de existir diferencias entre los saldos contables de eSIGEF y los bienes cargados
mediante Matriz, el sistema no cambiara el estado de los bienes, y presentara el mensaje:

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.

H VEW
Cadigo postal: 170507 / Quito Fcuador EMMF
Teléfono: +{593 2) 3998300 / 400 / 500

www.finanzas.gob.ec
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Excepcioén al aprobar ingreso y presentara las diferencias encontradas, como se muestra
en pantalla.

MENSWIE:

Excycinal ApesbarTngreso

et 5 o e

5. HABILITAR INGRESO DE BIEN (INDIVIDUAL) Y MASIVO

Una vez Aprobados los bienes generados del archivo de carga en estado VALIDADO, el
funcionario debera realizar la Habilitacion de los bienes en estado APROBADO vy
Contabilizado.

La entidad tiene la posibilidad de realizar la habilitacion individual o masiva, en las dos
opciones, el sistema valida que los bienes se encuentren en estado APROBADO vy
Contabilizado.

BYE - Bienes
ngreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2024
Tnstitucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

Codigo  Codigo  Codigo Tipo Tipo  Nro. o
el R 1d.Bien  Serie a0 Nombre Ubicacién , HPC N gstado  MAB CON COM

Mabilitar

ENTIDAD 13500
ZoNAS

e 220100000001 URBANOEDIFICIO

Focha Ingreca Sm: 15041585 (ddemenyrry)

=1+

El sistema cambia el estado de los bienes a APROBADO, HAB (habilitado) y CON
(Contabilizado).

BYE - Bienes
ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes - Registro de Ingreso de Bienes

Ejercicio Actual 2024
Institucién 135 - 0000 - 0000 - ENTIDAD 135-0-0,

2eeH0000

Tipo  Nro.
Ingreso  Acta

Estado HAB CON COM

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas
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6. CARGA DE MATRIZ DE BIENES POR EXCEPCION

El Médulo de Bienes del Sistema eSByE, permite realizar el ingreso bienes mediante
archivo de carga, mediante la opcion de “Matriz por excepciéon”, para aquellas entidades
que hayan conciliado sus saldos contables de bienes en eSBYE, puedan realizar la carga
y Validacion de matrices de bienes, que previamente fueron conciliadas en el Médulo de
bienes; esta habilitacién debe ser solicitada mediante Oficio motivado a la Subsecretaria
de Contabilidad Gubernamental.

Una vez que se encuentre habilitada la opcion de “Matriz por excepcién”, para la entidad,
el usuario una vez cargada y Validada la Matriz de Bienes, podra realizar su Aprobaciony
habilitacion; para lo cual el sistema realizara las mismas validaciones que para el proceso
de Carga de Matriz inicial.

Se debe tomar en cuenta que deben existir un cuadre de los saldos por cuenta contable
de bienes y su respectiva cuenta de depreciacion en eSIGEF y los Bienes generados a
partir de la Matriz de carga de Matriz de bienes. (Por excepcién).

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira y Union Nacional de Periodistas

Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Pisos 10 y 1.
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