MANUAL DE USUARIO PARA
LA MODIFICACION DE
CARACTERISTICAS
VARIABLES DE BIENES, EN
EL SISTEMA DE BIENES E
INVENTARIOS (eSBYE)

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazanas entre Pereira y Unién Naciongl de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestidn Financiera. Picos 1Dy 1

Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0 / 500 - www.liranzas.gob.ec



Manual de Usuario para la Modificacion de Caracteristicas
Variables de Bienes, en el Sistema de Bienes e
Inventarios eSBYE

No esta permitida la reproduccion total o parcial de esta obra ni su tratamiento o
transmision electrénica o mecanica, incluida fotocopia, grabado u otra forma de
almacenamiento y recuperacion de informacion, sin autorizacion escrita del
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS DEL ECUADOR.

DERECHOS RESERVADOS
Copyright © 2024 primera edicion

Documento propiedad de:
MINISTERIO DE ECONOMIA'Y FINANZAS DEL ECUADOR.
Republica del Ecuador.

Edicion: Ministerio de Economia y Finanzas del Ecuador

Administracion: Econ. Juan Carlos Vega
Ministro de Economia y Finanzas

Autor: Esp. Cristina Guerrero

Analista del Centro de Servicios

Revisado: Esp. Fabian Vallejo

Director Nacional de Soporte y Gestion de la Calidad

Aprobado: Mgs. Walter Medina

Subsecretario de los Sistemas de Informacién de las
Finanzas Publicas

Fecha: 16 de julio 2024

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas
Cédigo postal: 170507

Teléfono: +(593 2) 392830/




Contenido

1. INTRODUCCION ....couiiuiiiuirimimeiseiseiseieie ettt 4
2. PROCEDIMIENTO ... ctttttiiiiiiiietteee ettt e e ettt e e e e e st e e e e e e seabsbeeeeeesesaaneneeens 4
2.1, Crear CabBCOIa c..ooii e e e e 6
2.2, MOodificar CaDECETA .....ooouieiieieie e e e e 7
2.3, Eliminar tranSacCion.......ccoceeveereeiieiie ettt s e e 7
2.4, Detallar IoS Dienes.....ccoceiiiiii i e 7
24.1. Detalle individual de bienes........oooueeeiiiiiieie e 7
2.4.2. Detalle de bienes con carga de archivo ........ccoccvveiicciiei e, 10
2.4.2.1. Cargar arChiVo ....occueec e e 12
2.4.2.2. Procesar archivo.......cccooiieeiiiieiiee e 14
2.4.2.3. Consultar NOVEdAdES..........ceeeieiieeeiiiereee e 14
2424, Y Yot [ ole] =T 5 (o] SO PR SRTTSRT 15
2.4.25. NIVEI @NTEIION ..ttt 15
2.5, ANEXOS uiiiiiiiiiii e 16
D ST o] [Tl - | S TP OUTOPPUPRN 17
2.7.  Validacion de Modificacion de Caracteristicas .......cceeveereereerieeniieesieeseeseee. 18
2.7.1. REVISION ..ttt st 19
2.7.2. CONSUIAT 1ttt s s e s 21
2.7.3. ANEXOS (CONSUITAT) evvvrrriiieeiieeiirieeee et eeeettrre e e e e e eeesabrareeeeeeeeeanes 21
2.7.4. Consultar todos 10S registros.......ccuccciiiiieeeei e 22
2.8. Detalle de cOmMPareCiENteS .....cccoeeeciiiiiiiee et et e e e e e eanes 22
2.8.1. Crear COMPArECIENTE. . .uiiiiiiiiiiiieritereereeeeee et 23
2.8.2. Eliminar COMPAar@CiENtE ......ueeeieiieee ettt e e e 24
2.8.3. Nivel Anterior (del detalle de comparecientes).......ccccceeeecveeeeecveeeeecnneenn. 24
2.8.4. Consultar Todos [0S registros......cccccciiieieeeei e 24
S T 1Y oY o] o Y- 1 (U UPPR 24
2.10. Cambiar de eStad0 ......cereiriiiieieeeeeee s 25
2.11. DTCIYor: [ =t | - | el o] Vo J USSP 25
2.12. CONSUITAN 1.ttt ettt e s e b e e sae e e sne e e saneeeas 27
2.13. Consultar todos 10S regiStroS.......cceccviiieiieeieccccee e 27
Ministerio

Direccidn: Av,
Plazaforma G

Cédigo postal

de Economia y Finanzas
Amazonas entre Pereira v Unién Nacionzl de Periodistas

Teléfono: +(593 2) 39953300 / 4C0O



Manual de Usuario para la Modificacion de Caracteristicas
Variables de Bienes, en el Sistema de Bienes e
Inventarios eSBYE

1. INTRODUCCION

Los funcionarios a cargo del manejo y administracion de la informacion de los
bienes institucionales, a través de un proceso de Modificacion de Caracteristicas
Variables, podran modificar, bajo su responsabilidad: los valores contables, valor
residual, valor en libros, valor de depreciacion acumulada, fecha de ultima
depreciacion y vida util de los bienes, a excepcion de la fecha de ingreso del bien.

Para ejecutar este cambio, el o los bienes deben estar en estado: APROBADO,
HABILITADO y CONTABILIZADO.

Mediante este proceso se evita realizar doble trabajo, esto es: la baja de los bienes
(deshabilitacion del cédigo del bien) y un nuevo ingreso con los datos corregidos
(generacion de nuevo codigo de bien) por no tener acceso a una modificacion
directa en la informacion.

La modificacion de estos valores, en el Sistema de Bienes e Inventarios, no genera
ninguna actualizacién contable en el Sistema eSIGEF, por lo tanto, de manera
independiente, los financieros de la institucion también deberian actualizar los
valores en la contabilidad a través de las clases de registro correspondientes para
conciliar la informacién entre las dos herramientas informaticas.

A continuacién, se expone el procedimiento para modificar las caracteristicas
variables de los bienes, a través de la opcion denominada: Modificacion de
Caracteristicas Variables.

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese, con su usuario y clave, al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx
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Ingrese a la ruta:

Bienes / Ajustes / Modificacion de Caracteristicas Variables

Catalogos Inventarios

Ingreso de Bienes

Ajustes
Depreciacion Generacién de Ajustes

Toma Fisica Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Reportes Madificacion de Caracteristicas Variables

Validacion de Ajustes por Modificacion de Caracteristicas

Validacion de Modificacion de Caracteristicas Entidad

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

i+ 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
® (099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

® 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

m 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

Al ingresar, en la barra de opciones se tendrén los siguientes botones:

BYE - Bienes
Ajustas - Modilicacion de Caraciarislicas Vanzblas - Modificacion de Caraclerislicas Varizbles
Tjercicio 034
Actual
: 900000000300
ncatnannll ENTIDWDY 130-0-0, ENTIDAD
0000 130-0099-0

Sel No. Ajuste por S Feacha Fecha de Facha Facha Usuario Usuaric Usuario

Modificacion Besciipuon Creacion Solicitud  Validacion Aprobacion Creo Validacion Aprobo RS D e i

Clliros:
Apll(.ar Hltro Ordenar pur
p | _operador | wvalor |l v/oll  campo | Orden |
| v |-||| =] =
| 3| “l )
| 3| )

Crear @

Modificar @

Eliminar @

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaonas entre Perei
Plazaforma Gubhernamental de
Codigo postal: 17
Teléfono: +(593 2) -

1odistas

Republica
del Ecuador



Detallar @
Cargar archivo @
Anexos @
Solicitar
Detalle comparecientes
Aprobar
Cambiar de estado

-
Descargar archivol=s

1
Consultar

. D
Consultar todos los Registros 0

2.1. Crear cabecera
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Presione la opcion “Crear” @ de la barra de opciones, para generar la cabecera
de la transaccion. Los campos disponibles en la pantalla, que deben ser llenados

son: Bodega y Descripcion.

Madificacion de Caracteristicas Variables - Crear
Ejercicio: 2024
Institucion: 130-9993-0000 ENTICAD 130-9999-0

Ndmero de :
e Estado REGISTRADO

Parametrizacion: FECHA HASTA PARAMETRIZACION: 31/12/2024 00:00:00 - Modificacior v

Fecha Creacion: 11/07/2024 (ad/mm/yyyy) ouRrio de ;529500

002-BODEGA DEL EDIFICIO MATRIZ

Deccripeion:] | 003-BODEGA EDIFICIC RIO AMAZONAS

- 004-BODEGA DONAGION DE BIENES EDIF. PRINGIPAL
005-BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL
006-BODZGA BIENES 10 (DIEZ) NUEVA PLATAFGRMA

Todas las Bodegas b
Todas las Bodegas

ST
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Confirme la creacion de la cabecera de la transaccion presionando el botén inferior
“Crear” y aparecera un mensaje de “Operacion Exitosa”.

Podra observar la cabecera creada en estado REGISTRADO:

BYE - Blenes
Ajustes - Modificacidn de Caracteristicas Variables - Modficacidn de Caracteristicas Variables
Ejercicio s
Actnal 2024
130 9999 ENTIDAD 130 0 0, ENILDAD @@@@@@@9@@@@@
Institucién = s il 4

LM} 130 99490 0

Ho. Ajuske

sitai Fecha | Fechade Fecha Fecha Usuario Usuario Usuario tad
Mudi?i::ciﬁn Eeca peinn Creacion Selicitud Validacion Aprobacion Creo Validacion Aprobo E Ben
134108
C] 4 lei_g;ucg:#—:é_lf 1170772024 LGRS D REGLE: | RAL
DE LOS BIENES
2.2. Modificar cabecera

Si necesita modificar la cabecera de la transaccion, seleccione la misma y
presione el botén “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta
se encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error correspondiente.

2.3. Eliminar transaccion

Si necesita eliminar la cabecera de la transaccion, seleccione la misma y presione
el boton “Modificar”, para ejecutar los cambios, Unicamente cuando esta se
encuentra en estado REGISTRADO, caso contrario el sistema le presentara
mensaje de error correspondiente.

2.4, Detallar los bienes

2.4.1. Detalle individual de bienes

Para detallar individualmente el listado de los bienes sujetos para el proceso de
Modificacion de Caracteristicas Variables, seleccione la cabecera y presione el
botdn “Detallar”:
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BYE - Bisnes
yustes - Modificacian de Caracteristicas Variables - Modificacicn de Caracteristicas Varables

Ejeruicio 2024

Aclual
®ee® PeICOPIEC
130 9993 _ ENTIDAD 120 0 0, ENTIDAD

Tnstitucidn

0000 13M1-9939-0 Dietallar
o N:"“ Descrincion Facha Facha da Facha Facha Usuario Usuario Usuario Estado [
POL I L Creacion Solicitud Validacion Aprobacion Creo Validacion Aprobo
Modificacion
PARA .
4 ﬂl?L:i,;ﬁ-ftﬂLLt 1370472024 | 1170472024 LIS S00 RCGISTRAND
Nr 105 NCNCS

En la nueva pantalla , usted debera ingresar uno a uno los codigos de los bienes
que van a sufrir el cambio de sus caracteristicas variables, utilizando el campo
“Cébdigo del Bien” o el filtro para buscar el mismo.

Una vez escogido el codigo del bien, el sistema extaera la informacion que esta
ingresada para ese bien (aprobado, habilitado y contabilizado) en todos los
campos de la seccion “VALOR ACTUAL”: Valor Contable, Valor en Libros, Valor
Residual, Valor Depreciacion Acumulada, Fecha ultima depreciaciéon y Vida util.

Ajuste Caracteristicas Bien - Detalle
e 9 130 8283 J000 Mimern dr: Nimacen dr:
Florcirin: 2isd TRSHTHCI A A T st 4 R
Fecha Creccion: 110072022 Adud e fyviv ) Usisario de Credvion: USR50
Uodege: L tipo de Modificacian: | Caractarlsticas Venasles
Ibrar ppeni e
ihservacion
zohcitud:
Dbsrervacion
Validavin:
I cousuo et mien ] Z5°57046 |[ .. [26451045 TRANGPORTE TERREZTREAVEHICULDS DE PASAJEROSWEEP | (EE|
Tipn Aeglsten Rien: BLL Repreciacfine =
Valor Actual Valor Propuesto
Valur Conilable: 25819.0C Valur Conlable:
valor ea @ thens: EHdT DU valoe en | Thens: |U.UU |
Valar tesidual: 2821 G0 walor Beskduali
Valor Depreclackin Acumulada:  B4137 10 alor Depreciacién Acumulada: ||J 1 |
Fecha Uilima Deprecisdians 2507019 Fualia Ullima Depreciscion: |:| (dd,/mm Syl
Vida Uil 5 Wida Ulils | |

Al mismo tiempo, en la seccion “WALOR PROPUESTO”, se mostraran los campos
susceptibles a ser modificados: Valor Contable, Valor en Libros, Valor Residual,
Valor Depreciacion Acumulada, Fecha ultima depreciacién y Vida util.

ARG [ [PRAR1096 | TRANSPORTS TERREATREAFHICL 05 TF PASAIFROSLFFPR | FF @
AID Depreriacian 5

Valor Actual Valor Propuesto
SHEIL walne Conkahle: S0

2GET 8N Walur e Librrws; 17261 67

6615 T

4137 10 Velur Depsreniacion A urmulada:

PENTIENTA Fetha Ullima Depreciadum | 37170053 | (dd/mm )
5 Wadn Util: ’20—|
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Una vez modificada la informacién en la seccién “Valor propuesto”, grabe la misma
utilizando el boton “Guardar”:

OS DE PASAJEROS/JEEP | JEE| E_:_‘
Depreciacion: £
I Valor Propuesto
Valor Contable: 30000
Valor en Libros: |17261.62
Valor Residual: 13000

Fecha Ultima Depreciacién: |31f‘12;‘2023 (dd/mm/yyyy)

|
|
Vvalor Depreciacién Acumulada: | 12738.38 |
|
|

vida util: |2C|

Nota: El sistema valida que todos los datos ingresados o propuestos sean
correctos de acuerdo con la fomula de calculo de la depreciacion, considerando
fecha de ingreso del bien y vida util. Asi mismo, validara que el valor residual
corresponda el 10% del bien, segun lo que indica la normativa.

Cuando la informacion se grabe, esta se reflejara en la parte inferior de la pantalla:

1 g el Mimns | [ | | |
Tipo Rogistra Slem Depreciaciin
Vulur Aciusl Valur Propucsio

Walor d snkshle: {1} Valar Cantahle: i
vallor en Libres 0.00 valar en Likrasi .00
zlor Residual oo alor Restdual H

alor Depreciacitn Acumulzdas 1[I0 wala Aramuladaa |0 01

ackn Ul {legrarmesin: 1 mchn Wi (eprecinesin: [AdJmes ]
ida Ut da ubil

Valores del Ajpusle

walar I mchn
Valor . 1 Mk
omdanl Fprenciis | dnea SO Gheeresciones §peotadn s

M CAdmge TISIEA Mayor tahCEl | Sk Mnlne en
Arnadndn  Heprecinesin

T T e T e T e N I [

81000 208L50 LASLOD| 2413700 30008.00| 17,261.02 | 3,000 12,T38.08

En la parte inferior, también se cuenta con las opciones de: CREAR, MODIFICAR,
ELIMINAR, REGRESAR y CONSULTAR TODOS LOS REGISTROS. Utilice estas
opciones cuando lo necesite y solamente cuando el estado de la transaccion sea
REGISTRADO.

Valores Actuales Valores del Ajuste
Valor Fecha
Depreciacién Ultima
Acumulada Depreciacion

Valor Valoren Valor vida Valor Valer en Valor

az s Util  Contable Libros Residual

Contable Libros Residual fegues tat s R
Acumulada Depreciacdn

.l 26,815.00 2,681.90| 2,681.50 24,137.10( 26/07/2015 - 30.000.00 17,261.92 | 2.000.00 12,738.08 | 31/12/2023 m

16,819.00 2,681.90 2,681.90 24,137.10 30,000.00 | 17,261.92 3,000.00 12, 738.08
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2.4.2. Detalle de bienes con carga de archivo

Utilice esta opcion cuando requiera cargar masivamente la informacién, y sélo
cuando el estado del ajuste por Modificaciébn de Caracteristicas Variables es
REGISTRADO.

Seleccione la cabecera y presione el boton “Cargar Archivo™:

BYE - Bienes

Ajustes - Modificaciaon de Caracteristicas Variables - Medificacion de Caracteristicas Variables

Ejercicio

Arrual Ak
130 wowy ENTIDAL 130 G 0, ENIIDAL @ @ @ @ @ @
S ] 2 U
Ansumeenill i 130-0020-0 Carqar Archivn

Fecha Fecha de Fecha Fecha Usuario Usuario Usuario

Descripion | oo .cién  Solicitud Validacién Aprobacién  Creo  Validacién  Aproha

VUSRIRO0

15/07 /3021

ROGTRTRANC I

En la nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

Cargar archivo

Procesar archivo

Consultar novedades
Marcar con error

Nivel anterior

Consultar todos los registros

BYE - Bienes
Ajustes - Modificacion de Caracteristicas Variables - Modificacion de Caracteristicas Variables - Cargar Archivo

Ejercicio
Actual HIE

_ ENTIDAD 130-0-0 , ENTIDAD 130~ @ @ @ @ o @
9995-0

Institucion 130 - 9899 - 0000

7 No. = z 3 Fecha
Nombre Matriz | No. de Usuario Fecha Usuario Foidia Usuario
Sel del de que

Marcd Estada
Marcéd con del

con )
Archivo
Error

fe SUAELC Carga Procesa Erocesa Error

Archivo
Carga

Adicional a las columnas existentes en la pantalla, se tiene la columna ESTADO
DEL ARCHIVO, y es importante que se conozca los diferentes estados que puede
tener un archivo:
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v CARGADO: estado inicial de un archivo. En este estado aln no se ha
validado ningun dato y tampoco se muestra el detalle de los productos en la
pantalla principal.

v" CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han validado los
datos del archivo cargado, pero significa que hay errores por corregirse, por
lo que, no se muestra el detalle de los productos en el ajuste.

v ERRADO: Este estado significa que el usuario marcé como “eliminado” el
detalle del archivo y ya no se puede utilizar esta carga. No se muestra el
detalle de los productos en el ajuste.

v VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han realizado
todas las validaciones correspondientes. En este estado, ya se mostrara el
detalle de los productos en el ajuste (se detalla mas adelante).

Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) con la siguiente
informacion contenida en 19 columnas.

Nota: El formato de matriz de 19 columnas para carga de informacion de los
bienes estan publicados en la seccion ayuda del eSBYE, con el nombre de:

MATRIZ PARA MODIFICACION DE CARACTERISTICAS VARIABLES

A continuacion, una breve explicacion del contenido de las columnas que debe
tener el archivo:

Las primeras 12 columnas corresponden a la informacion actual de los bienes. El
sistema validara que la informacion ser& correcta de acuerdo con el codigo del
bien que se coloque en la primera columna:

| A BE | € | n | E F | G H | | | I | K 1

1| INFORMACION GEMERAL VALORES ACTUALES
VALDR

2 CUCNTA|SUBCULNTA | SUBCUCNTA VAl nR VAR FN VAIOR s FFTHA WITIMA | VInA | FRCHA TFRMING

CORICHDLERER: LD/, 0C% MANYTIR MIVFI 1 NIVFI 2 CONTAELE LIBROS RESIDMIAL EELRL RS R DEMRECIACION umL CEPRECIACICN
2 ACUMULADE
3 | 25451031 BLD 141 01 05 15,00C.00) 1,500.CC 1,500.00 13,500.00| 6/12/2016 3| 6/12/2016
4 25451032 BLD 141 01 0% 15,000.00) 4150000 1,500.00 13,500.00 6/12/2010 5| 6/12/2016
4 | 25451037 BLD 141 01 1] 1,500.00 190.00  190.00 1,710.00( 15/12/2017 5| 13/12/2017
G| 25451047 BLD 141 01 (8] 4,051./0 4051/ 40517 304003 25372018 o 204342018
T Aadh70044 131 1) 141 1 14 Ah, 1157 57 AR05 25 6 Rlh0N A1 54477 13y b IRTRTEDE

Las dltimas 7 columnas corresponden a los cambios que usted requiera realizar
para: Monto contable, Valor en libros, Valor residual, Valor de Depreciacion
acumulada, fecha ultima depreciacion y vida util. La fecha término depreciacion es
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calculada automaticamente por el sistema de acuerdo con la fecha de ingreso del

bien y su vida util.

Para el ejemplo se va a modificar la vida Gtil, pero en consecuencia se tiene que

recalcular la depreciacion acumulada:

M | N o | p . Q R S
1 VALORES PROPUESTOS

MONTO VALOR DEPRECIACION FECHA ULTIMA VIDA FECHA TERMINO
5 CONTABLE WALOR LB RESIDUAL ACUMULADA DEPRECIACION UTIL DEPRECIACION
3 15,000.00] 1,500.00]1,500.00|  4,500.00| 6/12/2016] 15| 6/12/2016
4 |15,000.00| 1,500.00|1,500.00  4,500.00| 6/12/2016] 15| 6/12/2016
5  1,900.00) 190.00| 190.00 570.00| 13/12/2017| 15| 13/12/2017
6 | 4,051.70| 405.17| 405.17|  1,215.51| 25/3/2018| 15| 25/3/2018
7 35052.52| 3,505.25|3,505.25| 10,515.76] 13/7/2019] 15| 13/7/2019

Republica
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Notas: El sistema validara que todos los datos cargados, en especial los valores
propuestos, estén correctos de acuerdo con la fémula de célculo de la
depreciacién, considerando fecha de ingreso del bien y vida atil. Asi mismo,
validara que el valor residual corresponda el 10% del bien, segun lo que indica la
normativa.

Cuando tenga listo el archivo de 19 columnas, recuerde que antes de grabar el
archivo en formato CSV, debe eliminar los titulos de las columnas, es decir,
Unicamente deben grabarse los datos de los bienes.

2.4.2.1. Cargar archivo

Presione la opcién “Cargar archivo”:

BYE - Bienes
Ajustes - Modificacidn de Caracterfsticas Variaoles - Madificacidn de Caracteristicas Variables - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 20324

ENTIDALD 130 0 0 , ENTIDAD 130 2559 O

Institucion 130 - 99242 - 0000 Cargar archive |
Usuario
Marco con

Error

Nombre del
Archivo

No. Matriz
de Carga

Fecha
Proceso

Usuario
gue Cargo

No. de
Ajuste

Fecha de Usuario que

Sel Carga Proceso

Filtros:
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y Unién Nac 1odistas

1Y

an Financiera

12

7O5C7
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En la pantalla “Carga masiva-Bienes”, escoja el archivo CSV desde su ordenador,
a través del boton “Seleccionar archivo”. Cuando seleccione el archivo
correspondiente, confirme la accién con el boton “Abrir”:

Carga Masiva - Bienes
Fiercicio: 2024

130 9999 0
Entidad: =

ENTIDAD 130-5999-0

Nro. ¢ @ anir %
Ajuste: -
- - o S « 2024.. 7 2024 PRUEBAS BITA.. v € Buscaren 2024 PRUEBAS BITA. 2
Archive || Seleccionar archivo l
a subir: Crganizar = Muzun rarpeta =~ T @
[E D™ Nombiz "

Fecha de mediiva, ™

i m

IE?] 130 9999 maodifiracion mrnJ.'._vnrinhlm_'..'r-h[mlns_ins‘i.‘.|r'inr.':|rr.I 18/T /3024 1057

By e

MNaombre: | 130-325¢ modificacidr carac_variakle: | _Todc-s los archiveos

Abrir Canczlar

Verifigue que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga

extension: “.csv” como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el botén
“Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Carga Masiva - Bienes
Ejerciclo: 2024
130 9999 |0

Entidad:
ENTIDAD 130-9999-0
Nro,
Ajuste: >

Archive  Seleccionar archivo | 130-9999 modificacion carac_variables vehiculos institucionales.csv
a subir:

— =

El sistema le arrojard un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el boton “Aceptar”.

Ministerio de Economia y Finanzas

y Unicn Nacionel de Periodistas

an Financiera. Picos 10y 11

Placaforma Gubhernan Dy

Coédigo postal: 17 7 z
Teléfono; +(593 2) 39983300 / 4C

13

‘iranza 5.4 ob.ec
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2.4.2.2. Procesar archivo

En la pantalla principal de la Creacién masiva de productos, se vera reflejado el
archivo en estado “CARGADOQ”. Seleccione el mismo y presione el botén
“Procesar Archivo™:

BYE - Bienes

Ajustes - Maodificacian de Caraceristicas Variables - Medficacian de Caracteristicas Varizhles - Cargar Archiva

Ejervicio Aclual 2024
= THNTIDAR 150-0-0 , TNTTDAR 1730-9929-0
ITnstiturién 130 - 9999 - D000
No. = = Usuario  Fecha
Matriz No. de Latase Marcd Marcd

de  Ajuste cqua. . Procesd con
Carga .

Nombre del Archivo

con
Error

L7 0248
5 USRISON | 11:02:77
RN

130-9999 MODTFTCACTEN :
CARAC VARIADLCS VOIICULOS INSTITUCICNALLS CSV

Confirme la accion a través del boton “Procesar archivo” y revise el estado del
archivo:

BYE - Bienes

Ajusles - Modificacian de Caracleristicas Variables - Modificacion de Caracteristicas Yariables - Cargar Archivo

Ejercicio Actual 20324

ENMILIDAL 130 0 U, ENTLIDAL 150 299349 0 @ @ @ @ o @

Institucion 13300 - GU9Y - (0]

No. z Usuario
Matriz No. da Facha Marci

Nombre del Archive de  Ajusta b . Procasd can

15/07/2024 16/07/2024
0| USRSSON  17:07:20 USRS | 11:07:23
Aam. a.m.

150-358G MORITICARTON ) _
CARNC_MARTATE FS_WTTCHI 03 TNSTITHCTOMAI FS.CAY

Si las columnas cumplen estrictamente con lo indicado en cada una, el archivo
cambiara su estado a: “VALIDADO".

Nota: Soélo se puede realizar una carga masiva en un ajuste.

2.4.2.3. Consultar novedades

Utilice esta opcidn para revisar los errores que tiene el archivo para ser corregido,
si el mismo se encuentra en estado CARGADO CON NOVEDADES:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unidén Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 14
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.4.2.4. Marcar con error

Utilice esta opcidon si ya no requiere utilizar la matriz cargada. Seleccione la
cabecera y presione el boton “Marcar como errado”.

2.4.2.5. Nivel anterior

Presione el boton Nivel anterior para regresar a la pantalla de los ajustes por
Modificacion de Caracteristicas Variables:

YE - Bienes

juzles - Modificavion de Caraclerislicss Vanzbles - Madilicacian de Caraclerislicas Varables - Cargar Archivo

jercicio Actual 2024

ENTIDAD 130 0 O, ENTIDALD 130 99949 0 @@@@ @

Institucian 130 94999 guul Rivel Antericr
No. c = Usuario  Fecha
Nombre del Archi Matriz  No. de lisita in Fecha de LEmiin Fecha Marcd Marca
okt s et de Ajusta s e Carga Y% Pracesd con
Cargo Proceso
Carga Error
. e 16/ 2028 10/U//2024
130 9880 MODIFLCACION _ . b e
@ CCAIRAT WAMLABLES WEHLCULDS INSILIUCIONALES Oy e £ SR 3":-":'”"“] SeEE jj;"‘”zj VRLLDMDI

Para poder visualizar el detalle del archivo validado, seleccione la transaccion
correspondiente y presione el boton “Detallar”:

BYE - Bisnes

lajustas - Modlicacian da Caracterislicas Variablas - Modificzeidn de Caraclaristicas Variahles

Ejericio
Actual 2R
L 130 Susy EMIIDAL 150 U O, ENILDAL @@@ @@@@@@@@@
Tnstiruciin. o500 " 130-9099-0 Datal ar
No. Ajusts = S =
HAl Fecha Fecha de Fecha Fecha Usuario Usuario Usuario
Sel por | Descripcion | o isn Solicitud Validacion Aprobacién  Creo  Validacion Aproba ~ Eotado  Dew
Modificacion
MODIFICACION
COM CARGA .
@ S| fiastia DE 15/07/2034 US35500 REGISTRADO
IHFORMACION

Valoras Actuales
m_“;::i ||.|:::m ::..—h. it | Yk | endee n | unl b rchmitmn s P
= iy, Desrecacln Ut Comtable Degrectacitn | Uil
B ED | = sl ywant|  sem e et =] dsnama|  in-atan|  imam AT0MAEPRRIn 15 TS
o e e 1 5 P I ) e LW L B T A5 s L .
e 1 s LW Ll TR0 LR i | | eam T SN L 5 o
o feswaue | sw | o 1 B sowm|  wiu| T =] asmie]  mewe| sz A EusL N .
C fmmen| o | aa 1 f) azsem]  ansin ) asen = = vorm| amms| s LaiEs asmaazia 15
& |asmion| wn | aw | F wmm| amear|  smma et awess =| | sonm| miem| asn insiat  wwmeis | s "
o fssmee| o [ e 1 = smims| amax| s nsrr oo =| srpmm|  zemess|  ammn FLETTEE S it
i Jrmmne] wn | e [ = wemen| 17aaes| amem Imm W | wpmm|  nsizas|  avam anan veee = I3
B ] wzam| semar| amea AT TR = wmsmal  omaman]| i ansyTEETe " o |rresmaan
s |z e 1 waen|  gm et A ITTIA TS | wammafl mETn| ansim ST TMERTE " " BRI

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 15
Cédigo postal: 1705C7 / Quito Ecuador

Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.5. Anexos

El sistema verifica que se realice la carga de los documentos anexos en formato
PDF, antes de SOLICITAR la transaccion, con los cuales se justifica el
procedimiento realizado por la entidad.

Seleccione el ajuste en estado REGISTRADO, y presione el boton Anexos:

BYE - Bienesa
Ajustas - Mocificacidn fe Caractaristicas Variabdas - Modifinac dn da Caracreristicas Varizblas

Ljercicio

e @@@@@@@@@@@@0
(L) 1]
i el 130 -9999 - _ EWTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-
Inslilucion aaco f099 0

Arexus

o Alusne Fecha lecha de lFecha Fecha Usuario Usuaric Usuario

Creacién | Solidtud Validacién Aprobacién  Creo  Validacién Aprobe  LSBde  Devuelto

Descripcidn

por
Mudilicacon

o | BARADUIUALLAAR EL WILUH

COMTARIE IF 106 RTEN=g  LA/97/292% USRESI0 RLGISTRADC

En la nueva pantalla, coloque el tipo de anexo y seleccione desde su ordenador
un archivo PDF como respaldo de la transaccion. Presione el boton “Subir
archivo”.

Cuando verifique que el o los archivos se cargaron en pantalla, presione el boton
“salir” de la parte inferior de la pantalla.

Ajuste Caracteristicas del Bien - Anexos
Fjesrcirin: 2024
Tnstitucion - ann s an ooog.
Receptora: 1:30-9999.0000 ENTIDALD 130-5585-0
Dodega: J03-BE0ODEGA NUEVA PLATAFORMA GUBERNAMENTAL
No. Ajuste: 4 Fahe e 11072024 Lstado: REGISTRADO
ITipu de Anexo: I |.a’\CTJ'\ ~
A hivo o suhic: Seleccionar archivo MEF-2024-53-TEMF CGC 5. pdf | Subir Archiva |

lipo de Anexo lamaiio del Archive (MB)

acla Mzb-20E4-153- kMY Lial oo pd? U0

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Placaforma Gubhernameantal da Gestion Financiera. Picos 1Dy 1 16
Cédigo postal: 170507 Ecuador
Teléfono:; +(593 2) 3993300 / 4C0O / 500 - www.liranzas.gob.ec
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2.6. Solicitar

Seleccione el ajuste en estado REGISTRADO y presione la opcién “Solicitar”:

IEYE - Bisnes

justas - Modiicacicn da Caraclarislicas Variahles - Moedificacién de Caraclerislicas Variablas

Ejeroiio 034

— 130 - 9050 - TNTIDAD [30-01-0, THTIDAD @ @ @ @ @ @ﬂ,@ @ @ @ @

Institucion LOG0 T 430 vyne O

Hho fiuate Fecha | Fecha de Fecha Fecha Usuario Usuario | Usuario

Creaciant| Solictod | Walitucion | Aprebacian ||| Creo ||| Malidacian]|| Apeabo: | ||| F25edo. | Devi

| por Descripcion
Meodificacion

RIGISTRAINY

s ACTUALTZAR T 114077074 L ISRISO0

WAl CR CONTARI T
N 105 RTENCS

EARA ‘

En la nueva pantalla, antes de solicitar, se presenta el campo “Observacion” el
cual acepta hasta 500 caracteres. Es un campo obligatorio el cual justifica la
solictud de validacion de la modificaciénd de datos.

Ajuste Caracteristficas Hien [Solicitar

130 9895 0000

fercicior 2114 Tnskitueidn: T e ] el
racha Lraacin: 1072024 {dd fmey vyl Usuarc de Lreansn: FZR9500
echa Solicitud: {dd/ mmy vvry) Usuario Solicitd:
Codegas: 05 BODEGA NUEVA PLAT! GUBESMNAMENTAL ™ Tipo de Modificacion: | Caracternistcag

PARA ACTUALIINR EL VALOR

; LE D= LOS BIEMES
Desurioidn =

[Observacion Solicitud:

Obsorvacion
Validevitn

FORE SCTUALIZAR [L WALOR CONTADLL DI LOS DICMCH|

ohsarear

[©]

Confirme la accion con el boton inferior “Solicitar”, el sistema presenta un mensaje
de “Operacién exitosa” y le muestra la transaccion en estado SOLICITADO:

BYE - Bienes

Ajusias - Modifcacion de Caracieristicas Variablas - Madificacian de Caracterislicas Variablas

Fiercicio

Actual e
ePO0RPOOCOPRBGO
Insutncion 100 - 9995 - FMTIDAR 130-0-0, FNTTDAR
0000 130-G959-0
No. Ajuste , 3 ’
el Tery Fecha Fecha de Fecha Fecha Usuario Usuaric Usuario
Hndiri?::dﬁn Desmann il 6 e arlsah i vl on Aprobacion Creo Validacion Aprobo st Dexucitd

IPAILA
ACIUALLZAR =L

D 4 | VALOR LL/CF2024  11/07/2024 USREE500 SOLICITADG
CONTAELE DE
LOS BIENES

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas

Plasaforma Gubernamental da Gestidn Financiera. Picos 10 y 11 17
Codigo postal: 17( 1
Teléfono: +(593 2) 39

/S 500 - www.liranzas.gob.ec



2.7. Validacion de Modificacion de Caracteristicas

El financiero de la institucion tendria que revisar los cambios propuestos en el
ajuste de modificacion de caracteristicas variables y validar para continuar con el
proceso.

Ingrese a la ruta:

Bienes / Ajustes / Validaciéon de Modificacion de Caracteristicas Entidad

Bienes Ris\=lisiglel

Ingreso de Bienes

Depreciacion Generacion de Ajustes

Toma Fisica Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Reportes Modificacion de Caracteristicas Variables

Validacion de Modificacion de Caracteristicas Entidad

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

# 095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
m 099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

W 100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

® 101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

W 102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

Al ingresar, se podran observar las transacciones solicitadas y ademas en la
barra de opciones se tendran los siguientes botones:

BYE - Blenhes
Ajustes - Validacion de Modificacion de Caracleristicas Entidad - Validacion de Modificacian de Caracteristicas Entidad

Ejercicio 2034

Actual
130 - - @ @ @ @
ENTIDAD 130-0-0,

Institucion 9959 - e
0000 ENTIDAD 130-9999-0

No. de No. de Fecha de Fecha de Usuario Usuario Estado | Devuelta

Observacion

Validacion Ajuste Creacion Solicitud Creacion Solicito

= PARA ACTUALIZAR
[ } 14416 4| EL VALOR CONTABLE 11/07/2024 | 11/07/2024 USR9300 USRSZ00 | SOLICITADO
OFE LOS EIENES

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas ent
Pla-aforma Gut
Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3¢

an Financiera. Piso

MNacionea

18
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R
Revisién Eﬂ

Consultar registro @

=
Anexos (consultar) =11

Fa
Consultar todos los registros @l‘

2.7.1. Revision

Seleccione la transaccion y presione el botdn “Revision”:

BYE - Bienes
Ajustes - Validacion de Modificacion ds Caracteristicas Entidad - Validacidn ds Modificacion de Caracteristicas Entidad
Fjercicia 2024
Actual
DO
TisTitsicion 130 - 0999 - FNTIRAR 130-9999-0,
: ooon FNTIDAD 130-9999-0 EiIsion
No. de No. de . s Fecha de Fecha de Usuario Usuario
Validacian Ajuste Elisac ENscion Creacion Solicitud Creacian Solicitd Esrmdo Ll
PARA ATTUALIZAR EL VALOR i S - 5
; ’ oy s - E 1
14416 T erlede Tl St 1140024 AL | USROS LISHE SN
Flitros:

El sistema le llevara a una nueva pantalla donde podré revisar la informacion entre
los “Valores Actuales” y los “Valores Propuestos” que realiz6 el personal
administrativo de la institucion, y ademas tendra que llenar obligatoriamente el
campo “Observacion” para: Validar, Devolver (para ajustes) o Rechazar el cambio.

Para el ejemplo, se colocara la opcién “Validar”:

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nacionzl de Periodistas

an Financiera. Picos 10y 11 19

Direccidn: Av, Amazaonas entre |
Placaforma Gubhernamental da Ge
Coédigo postal: 17 7
Teléfono: +(593 2) 3928300 / 4C

- www.liranzas.gob.ec

del Ecuador
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Ajuste Caracteristicas Bien - Revisar

reicios| 2024 Institucisn:
ENTIDAD 120-2053-3

T10TEA
WA PLATATTC

Fl Mal OF COMTAR!

Fecha Creadion; Ao yyyy ]

AR TAL
OF 10§ RTFNFS

Hodegn:

Descripcién:

Fl WA OF TCHMTARIF DF |05 RTENFS

FARA ACTIMI TFAR

soruactfin Sollcitud:

Obscrvaclén
Vallidackdn:

Mamery de

Ajuzle; 4 Valilavion:
Usuzriv da Craauin: L ISREG
v tipade Modifiencian: | Caracierlss

Mamure de

Snglin

prdidn

Ohsermriin

de Memnrandn X7 ne ha validadn 1a Anfarmacidn prapiuesta

C Devolver

Valores Actuales

Valoren  valor

1lhrns

wvalor

ign  RID/RCA Mayor SubClal S ke

Residiual ™

¥olor en
1 lbrns

Yida
fitil

valor
Cnntahle

Valor
Resldual

i Rechugar

Uepreciacidn

RO

3000000 17,261.42

L UoU_Ua

12, 738.08

Al “Guardar Revision” la transaccién desaparecera de pantalla:

BYE - Bienes

Ajustas - Validacion da Modificacidn de Caraciari:

as Enlidad

Miercidn
Actual b
Veeetibriecttue 130 - 0009 = ENTIDAD 130-9000-0,
8] ENTIDAL 130-G0090-0

No. de

Ajust Observacion

Filtros:

= Validacidn da Modificaciin de Caraciaristicas Encidad

Usuario
Craacidn

Puede utilizar los filtros de consulta para verificar que el proceso se haya

validado:

BYE - Bienes

Ejurcido
Actuul B
S 130 - GOy - EMNTICALY 130-0eat-0,
Instilucion 5
uooo

ENTIDAL 150 2993 O

No. da
Ajuste

No. da

Validacion Observacion

4 RN ACTUALIZAR CL VALOR
CONTABLE DE LOS BIENES

CeOC

Facha da
Solicitud

Usuarin
Creacion

Facha de
Creacion

11/07/2024 11/07/2024 | USRE500

Ajusles - Validacidn de Modilicacidn de Caracleristicas Enlidad - Validacién de Modilvacion de Caraclerislicas Entdad

Usuaria
Solicité

Aplicur Filtro

Ordenar por:

|

v

e

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion:
Placaforma Gl Jhﬁrl“arﬂ’*".tﬁl da
Coédigo postal: 1705 Quito Ecuador
Teléfono: +(593 2) 39298300 / 4C0O /

esticn Fir

=
=l L

VWY

Av. Amazonas entre Pereira v Unién Nacionel de Periodis
vanciera. Picsos

Oy

anzas.gob.ec
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Notas:

Si la transaccibn se devuelve, la misma aparecera en estado
REGISTRADO y Devuelto=S. El administrativo tendra que realizar las
correcciones que correspondan para volver a solicitar (paso 2.6. de este
manual)

Si la transaccion de rechaza, la misma aparecera en estado RECHAZADO
y ya no se puede continuar con la transaccion.

2.7.2. Consultar

Utilice esta opcion para visualizar la informacion propuesta para el cambio:

Ajuste Caracteristicas Hien -

. 13090906000

i atwdnz SOL CITADO
ENTIDAD 120-5039-0 tatadn: SOL CITADD

N smrin e Crmaninm: SRS
Tipo de Madilicacsdni  Caracks!

ol

el :hnnn

A

Valores Actuales Valnres ded ﬂilh'P

Chdigo | BLD/BCA Mavor Subial sabcioz Nalar |Vabron valor ¥ i FechaOftima wida| woke  valoren | valor o o 4n Focha Oftima vida | e

Ubres Restdwal DCPCCOROEN poprecarin Gl cantble  Ubros  Resideal Drbecciced Demredadin | Oul

T T e e e T s R e B I

20,819.00 | 208150 208180  21,137.00 3000080 1F,20L52 300000 | 12,738.08

2.7.3. Anexos (consultar)

Utilice esta opcién para consultar los anexos cargados por el personal
administrativo de la institucion, en la fase de registro y solicitud de la transaccion:

Ajuste Caracteristicas del Bien - Anexos
Ljercicio: 2024
‘R’;’;;Lﬁr"a" 130-3999-0000 ENTIDAD 130-8339-0
Bodega: 12671
Mo Rt gedmde 1110772024 Fetouing SCLICITADD
Tlpo de Ancxo: <—- Elija una Opcion -—-= e
Archive a subir: i arehl Ningun archive seleccionado sunlr Archlve

Tipo de Ancxo

ACTA MEF-2031-53TEMN GO0 Sl .05

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av. Amazconas entre I)‘ reira v Unicn Nacion rI dﬂ Periodistas

Plazaforma Gl Jhnr| amean an Financiera. Pis y 11 21
Cédigo postal: 170 Ecuador

Teléfono: +(593 2 )0 / 4C0 /500 - www.liranzas.gob.ec




2.7.4. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién respecto a los ajustes por modificacion de
caracteristicas variables, utilice esta opcidon para reanudar toda la informacion
contenida en la misma.

2.8. Detalle de comparecientes

Ingrese a la ruta:

Bienes / Ajustes / Modificacion de Caracteristicas Variables

Catalogos Inventarios

Ingreso de Bienes

Ajustes

Depreciacion Generacién de Ajustes

el Asignar / Reasignar Bienes - Masivo

Reportes Modificacion de Caracteristicas Variables

Validacion de Ajustes por Modificacion de Caracteristicas

Validacion de Modificacion de Caracteristicas Entidad

Seleccione su entidad, del arbol que se muestra al ingresar a cualquier mend.

Una vez que el financiero valide la informacion, la transaccion aparecera en
pantalla en estado VALIDADO. Seleccione la misma y presione el boton “Detalle
comparecientes”:

BYE - Bienes
Bjustas - Madifizacian de Caracterlsticas Variaolas - Modificacion da Caracieristicas Varables
Fierricio
Actual L aF
; POV ADO
e | El=ER ENTICAD 130-0-0, ENTIDAD Sttt gy
ooy 130 9959 0 e s
No. Ajuste " . "
CTrLr Fecha Fecha de Fecha Fecha Usuario Usuario  Usuario
Sel or Descripcion i e & e vt g i Estade Devuelix
Modificacian Creacion Solicitud Validacion Aprobacion Creo  Validacion Aprobo
EARM
ACTUALTZAR EL
@ 4 WALOR 1L/07 2024 | 11042024 | 150472024 USIISI0 USIES0L VALILALD
CONTATET TF
LOS BIZNES

En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas ent
Pla-aforma Gut
Coédigo postal:
Teléfono: +(593 2) 3¢

an Financiera. Piso

MNacionea

22
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By

BYE - Blenes
Ajustes - Modificacidn de Caracteristicas Variables - Modificacidn de Caracteristicas Variables - Ragistro Datalle Compareciente

Ejercicio Aclual 2024

Tnsrituciin 130 - 9999 - D00 |® @ 0 @l

= ENTIDAD 120 0 0, ENTIDAD 130 9995 0

Sel | Entidad Unidad Ejecutora Unidad Desconcentrada Cédula | Nomhres | Cargo Unidad Administrativa

i

Flitros:

Crear @
Eliminar @

Nivel anterior 0

Consultar todos los registros @

2.8.1. Crear compareciente

Presione el botén “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran, de uno
en uno, los comparecientes.

Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2024
130-99928-0000

Instilucion:

ENTIDAD 130-9999-0

Ne Identificacion:| 1712211984 -]

Apellidos y \\iBRE 1712211984

Nombres:

Unidad | RECCION DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

Administrativa:

cargo: SERVIDOR PUBLICO DE APOYO 4

N° de Ajuste: =

orden: 1 |

@ic

Nota: Los comparecientes Unicamente podran ser personal activo de la institucion
y deberan constar en el distributivo de la misma. Por lo tanto, cuando digite o
escoja el numero de identificacion el sistema llenara automaticamente los tres
campos siguientes: Apellidos y Nombres, Unidad Administrativa y Cargo, de
acuerdo con lo registrado en el distributivo institucional mediante el sistema
SPRYN.
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Llene el orden de los comparecientes, iniciando desde 1 hasta el nimero de
comparecientes que corresponda.

2.8.2. Eliminar compareciente

Utilice el boton “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
compareciente o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacion y si
asi lo requiere puede ingresar un nuevo compareciente.

2.8.3. Nivel Anterior (del detalle de comparecientes)

Utilice esta opcién para regresar a la pantalla de “Modificacién de Caracteristicas
Variables”, donde podré visualizar todas las actas creadas.

2.8.4. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de los comparecientes, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

2.9. Aprobar

Seleccione el ajuste validado, y presione el botén APROBAR:

BYE - Blenes
Ajustes - Modifcacidn de Caracteristicas Variables - Modificacidn de Caractzristicas Varizbles
Mercicio 3024
Actual
. 0000 ®Q
FraTiticnn 130 -9995 - TNTIRAD 130-0-0, TNTIDAR o
Sy lalily 130-0005-0 hisiisied
No. Ajuste . o »
2 Facha Facha da Facha Facha Usuario  Usuario Usuario
Sel por Descripcion = 2 = i pe = ) Estado Devuel
Madificacién Creacion Solicitud Valdacion Aprobacion Crec  Validacion Aprobo
TS
ACTUAITZAR T
@) A4 VAILOR 11072024 1107/2024 | 15072074 USRATAN | LUSRIGN0 MALTRARLT
CONTARIT DE
| 05 FNCS

En la nueva pantalla, coloque una observacion y apruebe el proceso:
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Ajuste Caracteristicas Bien -{Aprobar

130-8993-0000 Numera de
IClerciclo; 2024 Instltudén: : ¥
ENTIDAD 130-9898-0 S
Frecha Creso idine: 1072024 Lalelfmmnf yyyy) Usnario e Creacion:
Raoilenga: N05-BODEGA NUEVA PLATAFORMA GUSERNAMENTAL Tipa ales Y

PARA ACTUAI T7AR FI WAIOR COMTARIF DF 105 RTFMES

< S PARA ACTUALTZAR EL WALOR CONTABLE DE LOS BIEMES
Observacion Solicitud:

Ubservacion Segiin 1 pedido de memorande ¥¥7 ae wvalida Ta infarmacion propucsta.

validacion:

¢ aprucha el proceso de meditlvacidn de caraclerlzlicas varlables para los produclos 4, B, C...

Observadion:

©

Aproikan

El sistema le mostrard un mensaje de “Operacion exitosa” y el estado final del
ajuste: APROBADO.

BYE - Blenes
Ajustes - Modificacion de Caracteristicas Yariables - Modificacién de Caracteristicas Variables
Mercicia
Actual 2
= PO POICOICQ
TnettuGon 130 - G959 - THNTIDAD 130-0-0, TNTIDAD
uung 120 9999 0
sel Ho: Auste, D T Fecha Fecha de Fecha Fecha Usuario Usuario Usuario Estad D
LI BSCMPAON  rreacian  Solicitud  Validacién Aprobacion Creo  Validacin Aprobo ) |
Modificacion
PARA
ACTUALTZAR EL
(;} 4| VALCR LL/C7/2024 | 1170772024 | 15/07/2024 16/07/2024  USR250C  USR2E00 USRSSQ0 | APROEACD
CONTAELE DE
LOS BIENES

2.10. Cambiar de estado

Se puede utilizar esta opcion Unicamente si el estado del ajuste es SOLICITADO.
Seleccione la transaccion y presione el boton “Cambiar de estado” para volver a
REGISTRADO con el objetivo de realizar cualquier modificacién o eliminar el
proceso, si ya no se lo requiere.

2.11. Descargar archivo

Se puede utilizar esta opcion para descargar la informacion del detalle de bienes
del Ajuste, en cualquier instancia del proceso.
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Seleccione la transaccion y presione el botdn “Descargar archivo”:

YE - Bienes
Ajustes - Modificacidn de Caracteristicas Variables - Modificacion de Caracteristicas Variables
Ejericio
Actual 2024
PEPOR000@® [ €
Z e 130 - 9299 - THNTIDAD 130-0-0, TNTTMAR
Institucidn = Crescargar Archive

oann 1200-99499-1)
Mo Aluske Facha Facha de Facha Facha Usuario Usuario Usuaria

Dessupgion i e s et I liskess o Aprobacion Creo validacion Aprobo

por
Madificacitin

5

MODIFICACION

CON CARGA -
3 | masmes o 15/0772034 11529500 REGISTRARD

TNFORMACTON

La pantalla le da la opcién de seleccionar un rango de cédigos y el formato del
reporte: CSV o Excel.

Meodificacion de Caracteristicas Variables - Archivo Masivo

Ejercicio: 2024
130 9999 0

Entidad:
ENTIDAD 130-0-0

Nro.
Ajuste: =

Sodie 25451031 Codigo Hasta: | 25451060 ]l

Usuario: USR9500

CsV

El

Confirme la accion, presionando el botdn “Descargar archivo” de la parte inferior.
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2.12. Consultar

Utilice esta opcién para visualizar el contenido de la cabecera del Ajuste por
Modificacion de Caracteristicas Variables. Seleccione el ajuste y presione el boton
“Consultar Registro”. El sistema le mostrara todos los datos de la transaccién de
manera informativa. Presione “Salir” para regresar a la pantalla principal de las
transacciones.

2.13. Consultar todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién de los ajustes por modificacion de caracteristicas
variables, utilice esta opcién para reanudar toda la informacién contenida en la
misma.
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