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Manual de Usuario para obtener los diferentes reportes de
Inventarios en el Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

Con el objetivo de guiar al usuario en la obtención de los diferentes reportes que ofrece
el Módulo de Inventarios, en el Sistema de Bienes e Inventarios eSBYE, se describe a
continuación el procedimiento a seguir:

1. Ingreso al Sistema

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

2. Ruta de acceso a los reportes

Ingrese a la ruta: Inventarios / Reporte Inventarios y seleccione el reporte que requiera:



2.1. Acta Entrega Recepción – Ingreso

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Ingreso por Acta de Entrega
Recepción, el cual contendrá la información recabada del proceso registrado, incluidos los
comparecientes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la información, a criterio del
usuario.

El reporte únicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay otras
opciones.

Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botón AGREGAR para que el
parámetro se grabe en el cuadro señalado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botón CONTINUAR:



NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información

del Acta de Ingreso, el reporte saldrá vacío.

A continuación, un ejemplo del reporte que se genera:

2.2. Acta Entrega Recepción – Ajuste

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Ajustes y Consumos de
Inventarios, el cual contendrá la información recabada del proceso registrado, incluidos
los comparecientes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la información, a criterio del
usuario. El reporte únicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay
otras opciones:



Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botón AGREGAR para que el
parámetro se grabe en el cuadro señalado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botón CONTINUAR:

NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información

del Ajuste, el reporte saldrá vacío.

A continuación, un ejemplo del reporte que se genera:



2.3. Acta Entrega Recepción – Toma Física

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Toma Física y Conciliación de
Inventarios, el cual contendrá la información recabada del proceso registrado, incluidos
los participantes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la información, a criterio del
usuario. El reporte únicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay
otras opciones:

Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botón AGREGAR para que el
parámetro se grabe en el cuadro señalado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botón CONTINUAR:

NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información
del proceso de Toma Física y Conciliación requerido, el reporte saldrá vacío.



A continuación, un ejemplo del reporte que se genera:

2.4. Acta Entrega Recepción – Asignación de Productos
entre Bodegas

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Asignación de Productos entre
Bodegas de la Institución, el cual contendrá la información recabada del proceso
registrado, incluidos los comparecientes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta únicamente con el valor “ID. Transacción” para filtrar
la información. El reporte únicamente se expone en formato PDF:



Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botón AGREGAR para que el
parámetro se grabe en el cuadro señalado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botón CONTINUAR:

NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información
del proceso de Asignación de Productos entre Bodegas requerido, el reporte saldrá vacío.

A continuación, un ejemplo del reporte que se genera:



2.5. Kardex

A pesar de que en la ruta: Inventarios – Kardex Inventarios – Kardex, ya se tiene acceso
a cada uno de los kardex de los productos, además se cuenta con este reporte que
contiene la misma información de la ruta mencionada.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la información, a criterio del
usuario. El reporte únicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay
otras opciones:

Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botón AGREGAR para que el
parámetro se grabe en el cuadro señalado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botón CONTINUAR:



NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información
del o los kardex de producto, el reporte saldrá vacío.

A continuación, un ejemplo del reporte que se genera:

2.6. Reporte Excel de Productos

Al ingresar a esta opción, el sistema mostrará la siguiente pantalla:

Usted dispone de cuatro filtros de información:

 CUENTA CONTABLE (desde hasta)
 TIPO DE INVENTARIO
 SUBGRUPO INVENTARIO
 CÓDIGO DEL PRODUCTO (desde y hasta)



Se pueden utilizar todos, o sólo uno, según lo que se requiera. No pueden quedar vacíos
los filtros, es decir, al menos un filtro tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
 Procesar Reporte: para generar el reporte.
 Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar

información.
 Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojará un archivo en formato Excel con la
información según los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

El reporte siempre mostrará, en primera fila: Título, Entidad, y Fecha y hora en la que fue
obtenido. Ejemplo:

Las 31 columnas de información que genera el reporte, se describen a continuación:

Número de
columna Nombre de la columna Descripción

1 Tipo inventario

Datos obtenidos del Catálogo de
Productos creado por la entidad

2 Subgrupo inventario
3 Código de producto
4 Descripción del producto
5 Código anterior
6 Cuenta contable
7 Ítem presupuestario
8 Tipo de producto
9 Presentación

10 Unidad de medida



11 Caducidad Datos obtenidos del Catálogo de
Productos creado por la entidad12 Fecha de elaboración

13 Fecha de caducidad
14 Lote
15 Serie inicial
16 Serie final
17 Observaciones

18 Fecha último movimiento
Mostrará la fecha el último movimiento
registrado, aprobado y contabilizado en el
kardex del producto.

19 Estado Dato obtenido del Catálogo de Productos
creado por la entidad.

20 Cantidad inicial Cantidad inicial tomada del resumen de
movimientos del kardex del producto.

21 Valor Unitario inicial

Datos obtenidos del resumen de
movimientos del kardex del producto.

22 Valor total inicial
23 Cantidad ingresos
24 Valor total ingresos
25 Cantidad egresos
26 Valor total egresos
27 Cantidad actual(saldo)
28 Costo promedio ponderado
29 Valor total actual (saldo)
30 Fecha y hora de saldos actuales Fecha y hora de saldos actuales

31 Inactivo Indica si el producto está activo o inactivo
en el catálogo.

2.7. Reporte de productos por bodega

Al ingresar a esta opción, el sistema mostrará la siguiente pantalla:



Se puede utilizar los siguientes dos filtros de información:

 BODEGA
 CÓDIGO DEL PRODUCTO (desde y hasta)

No pueden quedar vacíos los filtros, es decir, al menos 1 tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
 Procesar Reporte: para generar el reporte.
 Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar

información.
 Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojará un archivo Excel con la información
según los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

El reporte siempre mostrará, en primera fila: Título, Entidad, y Fecha y hora en la que fue
obtenido. Ejemplo:

Las 9 columnas de información que genera el reporte, se describen a continuación:



Número de
columna

Nombre de la
columna Descripción

1 Código Producto Código numérico correspondiente al producto.

2 Descripción del
Producto Descripción (nivel 3) del producto.

3 Unidad de medida
Unidad de medida correspondiente al producto
y que está parametrizada en el Catálogo de
Productos de la entidad.

4 Nro. bodega
Código de la bodega a la que pertenece el
producto, es decir, bodega en la que está
almacenado el producto.

5 Nombre bodega Nombre de la bodega al que pertenece el
producto, según el código de la misma.

6 Cantidad del
producto en bodega

Saldo a la fecha de la cantidad registrada en la
bodega.

7
Cantidad del

producto en ajustes
pendientes

Si hay transacciones de Ajustes y Consumos,
donde se ha seleccionado esa bodega y ese
producto, pero aún no están finalizados:

 Ajuste Administrativo en estado
REGISTRADO.

 Ajuste contable en estado REGISTRADO o
APROBADO, pero no contabilizado.

El sistema realiza una sumatoria de esos
“ajustes pendientes” y mostrará en este
campo.

8
Cantidad disponible

del producto en
bodega

Es el resultado de Cantidad del producto en
bodega menos Cantidad del producto en
ajustes pendientes, sólo para esa bodega.

9
Costo promedio

ponderado actual
(Informativo)

Mostrará el último Costo promedio que consta
en el kardex para ese producto, en la fecha y
hora del reporte obtenido. Este dato sólo es
informativo, como lo indica el título.

2.8. Reporte de Listado de productos

Es un reporte con todos los productos creados por la entidad en el Catálogo de Productos,
independientemente si están sujetos o no a transacciones. Es por esto que este reporte
no presenta datos contables como cantidad y precios.

Al ingresar a esta opción, el sistema mostrará la siguiente pantalla:



Usted dispone de los siguientes filtros para obtener la información según lo requiera:

 CUENTA CONTABLE (desde – hasta)
 TIPO INVENTARIO
 SUBGRUPO INVENTARIO
 CÓDIGO DEL PRODUCTO (desde – hasta)
 UNIDAD DE MEDIDA
 ESTADO

No pueden quedar vacíos los filtros, es decir, al menos uno tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:

 Reporte PDF: para generar el reporte en formato PDF.
 Archivo Excel: para generar el reporte en formato EXCEL.
 Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar

información.
 Salir: para salir de pantalla.

NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información
de la entidad, el reporte saldrá vacío.



Al presionar “Reporte PDF”, el sistema arrojará un archivo con la información según los
filtros que se coloquen en la pantalla anterior, todo en formato PDF.

A continuación, un ejemplo:

Al presionar “Archivo Excel”, el sistema arrojará un archivo con la información según los
filtros que se coloquen en la pantalla anterior, todo en formato EXCEL. Este reporte tiene
24 columnas informativas, tomadas del Catálogo de productos de la entidad.

A continuación, un ejemplo:

2.9. Reporte de procesos pendientes

Este reporte sirve para conocer con precisión, los procesos que aún no están finalizados
en el sistema cuyos productos están “atrapados” en los mismos. Estos pueden ser:

 Ingreso Administrativo en estado REGISTRADO.
 Ingreso Contable en estado APROBADO, pero no contabilizado.
 Ajuste Administrativo en estado REGISTRADO.
 Ajuste contable en estado REGISTRADO o APROBADO, pero no contabilizado.



Al ingresar a esta opción, el sistema mostrará la siguiente pantalla:

Usted dispone de cuatro filtros de información:

 CUENTA CONTABLE (desde – hasta)
 TIPO INVENTARIO
 SUBGRUPO INVENTARIO
 CÓDIGO DEL PRODUCTO (desde – hasta)

donde se pueden utilizar uno o varios según lo que se requiera. No pueden quedar vacíos
los filtros, es decir, al menos 1 tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
 Procesar Reporte: para generar el reporte.
 Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar

información.
 Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojará un archivo PDF con la información
según los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

NOTA: Si no agrega ningún valor o el mismo no existe o no concuerda con la información
de la entidad, el reporte saldrá vacío.

A continuación, un ejemplo:



2.10. Reporte Conciliación de Saldos

Este reporte tiene como objetivo obtener información del saldo actual de las cuentas
contables de Inventarios (eSIGEF) versus el valor de los productos registrados en el
módulo de Inventarios (eSBYE), para que la entidad pueda revisar y conciliar dicha
información, por cuenta contable, si hubieran diferencias.

Al ingresar a esta opción, el sistema mostrará la siguiente pantalla:

Se dispone, únicamente, de un filtro de información:

 FECHA (desde – hasta)



El valor “desde” siempre estará por defecto y corresponde al primer día del año fiscal. El
usuario tendrá que llenar obligatoriamente la fecha “hasta” para que se genere la
información de acuerdo con este rango de fechas.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
 Procesar Reporte: para generar el reporte.
 Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar

información.
 Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojará un archivo EXCEL con la información
según los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

A continuación, un ejemplo:


