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Manual de Usuario para obtener los diferentes reportes de
Inventarios en el Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

Con el objetivo de guiar al usuario en la obtencidn de los diferentes reportes que ofrece
el Médulo de Inventarios, en el Sistema de Bienes e Inventarios eSBYE, se describe a
continuacion el procedimiento a seguir:

1. Ingreso al Sistema

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: |USR95{)0 |

Contraseiia: |.....| |

Ingresar |

- |

2. Ruta de acceso a los reportes

Ingrese a la ruta: Inventarios / Reporte Inventarios y seleccione el reporte que requiera:

Inventarios

Reportes Inventarios

Acta Entrega Recepcion - Ingreso

Acta Entrega Recepcion - Ajuste

Acta Entrega Recepcion - Toma Fisica

Acta Entrega Recepcion - Asignacion de Productos entre Bodegas
Kardex

Reporte Excel de Productos

Reporte de productos por Bodega

Reporte de listado de productos

Reporte de procesos pendientes

Reporte Conciliacion Saldos
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2.1. Acta Entrega Recepcion — Ingreso

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Ingreso por Acta de Entrega
Recepcion, el cual contendra la informacidn recabada del proceso registrado, incluidos los
comparecientes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la informacién, a criterio del
usuario.

El reporte Unicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay otras
opciones.

| Mo, Aca v | Iguala |[ Agregar |

B comnopmodafin]

2

Valores de los Panimetros

Lkcicio 2023
ENTIDAD 20 EE
UNIDAD EJECUTORA ) ) =xeed
HNTRDAD T SCONCTNTRADA 0 IEP Archive 5y
USUARIO LISRO766 © rshivo S8V (Exce )
Expresado en: Délares
| Continuar

Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botén AGREGAR para que el
pardmetro se grabe en el cuadro sefialado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botén CONTINUAR:

Auwla Enlraya Recepoidn - Imprimic

Valuras de Fillrado
[¥ v |[ Mo Ay v || Tyual a Sl
(8 commmeloperadonvao]
||:| Hre. Acta |1Quafa |c.
| Himinar |
Valoras da lus Paramalros
123
EIEREICHO 203 Formato del Reporte
EMTIDAD A
® pu-
HNIDAD FIFCHTORA ) 5%
5599 ) Eacel
UNIDAD DESCONCENTRADA o ) drhive cSV
USUARIO USRO766 () archiva csv (Freel)
Fxprosado one Colares
| Continuar |
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NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacion

del Acta de Ingreso, el reporte saldra vacio.

A continuacidn, un ejemplo del reporte que se genera:

Acta Entrega Recepcidn de Ingreso de Inventarios por DONACION RECIEIDA DE INVENTARIO ADMICORRIENTE No. 00000006

Pagira: sde s
Fesra: T DULAAZE
Hom:  3eame

Ripan ' BTOAI280 sl
Uscarie: VORETEE

REPUBLICA DEL ECUADOR

ENTIDAD 20-3999-0

Enel canlin Gualaceo, de & provincia de Ay, @ os 10 dizs del mes de mayo el aio 20232, comparecs . por une pale, los epesenlanbes de kinslilucion. Mombe
17034 /L1497 con e2dula de identidacRUC: 1709/ /01497, quienes reciben & o [0S INventanas, y Como Teoresentant=s de 2 empresa o Nstiucion: NOMUKL 1191/ 32450007,
00s SiA) NOmbre 1200417125 con eéaula 00 KentnadMisT 1400417125, quicnss cniregan mealante of acta N 10000005 las Inventaras qur se asalian A mntineactn”

1 Siibgrpn Tizazripeian dal Pradica Unidad d= Medida, Cadincidad

Carlign d= Fecha Mo | ode Canficlad Vabor Unitario Walor Tatal
Inwentaris Proviucta Carhwidad
xoAT WU VRS -AHA SEUAS LUGEL Ca% CE I N I I | EaE Ty
T Tokal: O

En consecusncia y aceotacidn. suscriben |a presente acta las personas que intervienen en esiz dilgencia.

Henine
g
Na CURIIC

HUME-E A G0
HEHVIDU FUBLILU 3
(I 083

Fubega HOMOAL 1400417125
Cargo i
Nz CURMC 41728

2.2. Acta Entrega Recepcion — Ajuste

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Ajustes y Consumos de
Inventarios, el cual contendra la informacién recabada del proceso registrado, incluidos
los comparecientes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la informacién, a criterio del

usuario. El reporte Unicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay
otras opciones:

Acla Enlreya Revoepoiin - Ajusle - Imprimic

Valares de: Flitradn
| Nre. Ajuste ~ | Iguala ~| | Agregar |
W |Columna|CperadorValor|

Valores de los Parimetros

EJERCICIO 124
FNTTDARD 20
HINTRAR FIFCHTORA 9999
UMIDAD DESCONCENTRADA {1 ) Arciiive €SV
USUARIO USHO ity O arcnive Lo [Lxeel)
rypresadno en: Didlares

| Continuar |
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Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botdn AGREGAR para que el
pardmetro se grabe en el cuadro sefialado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botdn CONTINUAR:

Acta Entrega Recepdan - Ajusta - Imprimir

Valores da Filtrade

|‘r w | NMro. Ajuste - || Lyual a

n Columna opcrador

] | Nre. fqusts lqua 3

v

[ Himinar |

Valores de lus Parameros

FlERG 203 Formato del Reporte
ENTIDAD 20
@) poF

UMNIDALY EJECUTORA
9299 G recel
HNTRDAD DESCONCTNTRADA a o;.rcq s LR
USUARIO LISHU fbh () archwva Csy (xcel)
Expresado en: Ixilares

| Cunt |

NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacion

del Ajuste, el reporte saldra vacio.

A continuacidn, un ejemplo del reporte que se genera:

T E:;: :ﬁ&d;znl
.~ REPUBLICA DEL ECUADOR ::ﬁé 'C!."aﬁ'gﬁ"’"‘"“

FNTIDAD 2090700

Acta Entrega - Recepcion de Egreso de Inventarios por OBSOLESCENCIA_ADWM/CORRIENTE Ne. 00000004

Aoz 08 dina del mae de mayo del 270 2023, 2| Sr.(a) Nombre 1702776197 cor nimers dz identif cacién 1T0077E 197 eome representanteis] de la nefitucion, req atrain] el
irmi de lns inventaring, dandin reflejadn. enla prezente Acta de Sntrana - Reespetn, & siquiente detalle:

1 Sutgr [Chalgs da Desaripeion 6l Froceat Comula | Renbepa) isideal Wi i Fialia Canlalad Valar Unitaric Waor Total
mealatin | Preahcon Coulale Weaditls Calualed
WM CERIEY  ARCHIVANDS TIFD ACTIRNFNN FIATICN TAMANT A4 wiee | W R 4500 001103 EELLELE
70003 @083 ARCHIVADIS DE CARTOMW SLEGAELE LOMO IECMS 103 Biele | o =Bl | wamn | T 3,138
UAIUUE IUELE  BAZE FASA sAFULVADUH JE AUHILGD WieLw | W | GBL | T T T THATH B EL
e g

D conformidad con establee de en los artleulos 41 y 44 del Reglamerto Gereral Sustitutive para a Administracidn. Utilizacién, Marzje y Control de los Bicnos ¢
| reentarios del Secin Pablico, espeele o la sascripeidn de acles de eilicyga ieaepeion.

En vurmssuusnciy y aveplacd, susu ben la cresenle auls ks personass qus inlsvisnsn snssla dJiigencia.

Entroga NOMERE 1709778 167 Resibe UM LUT/DT 3
Cmgu SEHVILGH “UBLLL 2 carge 2
B CHRUC U e AR S TIHANY
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2.3. Acta Entrega Recepcion — Toma Fisica

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Toma Fisica y Conciliacién de
Inventarios, el cual contendra la informacién recabada del proceso registrado, incluidos
los participantes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la informacién, a criterio del
usuario. El reporte Unicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay
otras opciones:

Acta Lntrega Recepcin  loma l isica  Imprimir

Valores de |iltrado

Mro. Toma Fisica w | [ Tgual a w | I Agregar

valores de los Parimetros

e 3
Al 2023 Formato del Reporte
TNTIDAD 561 [ ®
FOF I
UNIDAD EJECUTORA 1} Y
) Excs
UNIDAD DESCONCENTRADA (13 ) Arebio C3Y
ISHARTO \JSRO766 ) Acidiwu €5V (Sxual)
Exprusado anz Dilaros
Continuar

Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botdn AGREGAR para que el
pardmetro se grabe en el cuadro sefialado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del botdn CONTINUAR:

Acta Tntrega Recepddn Toma Clslen Tmprimie

valores de Flitrado
¥ | Nro, Toma Fislca v | Iguala v | | Agregar |

nl calumna npr:rarlnr

| D| I w. Toms Fisialluca El |3 |

| Himinar |

Valores de los Parametros

EJERCICIO 03
LN ILDAL 591 @ o
UNIDAD EJECUTORA 0 e
UNLDAD DESCONCEN IKADA (4] O Archwa C5Y
USUARIO LISRA766 O archeva 5V (Sxcel)
Expresado en: alares

NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacion
del proceso de Toma Fisica y Conciliacidn requerido, el reporte saldra vacio.
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A continuacidn, un ejemplo del reporte que se genera:

Fecha 11052023
Hom:  MmRAC
Repate. RIDBZE2E7 mils
Usuario: UTRITEE

ﬁ MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS Pigina 4= 3

591 0000 0000 SEGURIDAD VIAL DELOS GCEIERNOS AUTONCMOS DESCE MUNICIPALES DE BANCS DE AGUA SANTACREPC

Acta de Toma Figlca de Inventarlos No g

En e camién YANTZAZA, de la provincia de ZAMORA CHINGHIPE. a os 11 dias de mes de mayc del afio 2023 con el oojetive de levar a cabo la constatacion fisica de
T invesn Larios de ' enlidad, se reunizion fas s guisnles parsonas. Nomboe 17704532472 oo eddula de idenlicadBUZ, AT04S32472. Kombie 0201817024 cun cédulz de
inentidad LG N207FITN24, enma paricipantes d=l pmnesn

De confoermidad zon o que determina o artledlo 55 del Roglamcnte Gencral Sustitutvo cara la Administracidn, Utilizazior. Mancje v Control de los Bicnes ¢ Inventarios
dzl Sector Fibl co, para Consfatzodr | isica, respecio a los inventanos encortrados, asi como los taftantes v sobrantes que han sido venficacos, se detalla a conbnuacon
¢ resultado de |2 toma fisica:

oo G Soceps | Wo.Low|[LNICS0 NS Cosbdad or herds  Valer USHErs |VEISe ToiEl anics 60 Cantidids dr | EWGOOOM | Sm@0c: [T T
i ankey ge 1.7 s de T TI. b2l produts acer o desputo &l
Ech Toma Flsica
e VT FRA S ME RN T T e o T & AT AT T RO
S T P IAY IS BB T 25U AR IRE I I T s e (=11 T TER
CO_DCACION DE COLUTIZHEE
265 7 DALTNE I TARGA AT 50 B = T s ] Ele ) U] T T 0T
vt VTR T PR E=ile I
Farlivipar b HNOMDRC 1704802472
Carge SEASONARA F
Hc_ CURUC 1THEI24T2

2.4. Acta Entrega Recepcion — Asignacion de Productos
entre Bodegas

Este reporte sirve como respaldo para las transacciones de Asignacién de Productos entre
Bodegas de la Institucion, el cual contendra la informacidon recabada del proceso
registrado, incluidos los comparecientes para firmas de responsabilidad.

En la pantalla de acceso se cuenta Unicamente con el valor “ID. Transaccidn” para filtrar
la informacidn. El reporte Unicamente se expone en formato PDF:

Arta [nirega Recepcion  Asignacion Productns Bodegas  Tmprimir

Valeres de Filtrado
| Id. Transaocion

EJERCICIO 2024 rmato del Reporte

ENTIDAD 130
or

UNIDAD EJECUTORA 94899 C Excel
UNIDAL DESCONCEN | RADA 0 t::' Archive Cb\
UISHARTO USRI500 () Archiva CSV (Excel)
Expresado en: Dolares

Continuar

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira v Unién MNacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Piscs 10 y 11

Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3998300C / 400 / 500 - www.finanzas.gob.ec

’ B 1
Republica
del Ecuador



Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botdn AGREGAR para que el
pardmetro se grabe en el cuadro sefialado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del boton CONTINUAR:

Acta bntrega Hecepcion - Asignadon Productos - Bodegas - Lmprimir

Valores de liltrado

Yo~ |1d. Transaccion

Eliminar
Valores de los Parimetros

EJERCICIO 2024 Formato del Reporte
ENTIDAD 150 =
% py
UNIDAD FIFCUTORA 99e8 T Yy
UNTDAD DESCONCFNTRADA 0  Areliiver €SV
USUARLD USREE00 L_I Archivo CEV {Excel)
Lxpresado en: Ddlares

NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacién
del proceso de Asignacién de Productos entre Bodegas requerido, el reporte saldra vacio.

A continuacidn, un ejemplo del reporte que se genera:

5 ’ Pagira: ide 1
REPUELICA DEL ECUADOR :I.?a... 002326
gt ENTIDAD 130-9989-0 e G

Acta Entrega - Recepcion de Asignacion de Productos entre Bodegas de la Institucion No. 00000001

A los 16 diag del mee de aorl del afio 2024, al Sra) Mombre 1717208621 con ndmere dz idemificacion 1717208621 comeo funcionario (s} de |a Institucicn,
registra (n] el movimierto de los inventarios entra todegas en la presenta Acta - Recepcidn, con 2l sguiznie detalle

M Cindigu Deswipviin Cuenie Anraga Cantidad Fndega a Fanridan a Vakrlinitaria Walnr Tntal
Subipa up b= el Cunlalshe Origen Cisponibie en Asigrar i Asignar{ alaFechz d2
Tnventariv | Froducls Prodsciu Roraga rger. Reasignar Rezsignar Asignzelfin AslgRankin
E0008 71| BLUZA JAMA 1570102 [ 40001 ] 20000 13T | 70850
De conformidad con lo establecice en los articulos 41 v 44 del Regl to General itutive paca la Admiristracion. Utilizacion, Manejo y Control de los
Bienes & Inventares del Sector |'ublico, respecio a la suzcnpein d= Actas de bntrega H=ceocin.
En congecLencia y sceptacion, sugeriben la p acta lzs p que itanvi on esta diligencia.
Friraga NOMERE 1717203021 Reciha HOMBRS 171 22702
Carga SETVIDOR FUBLICO4 Carge SERYIDOR PUELICT
o CIRUC 1717208321 HNe. CHRUC TAZIATEE

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira v Unién MNacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Piscs 10 y 11

Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador

Teléfono: +(593 2) 3998300C / 400 / 500 - www.finanzas.gob.ec

’ B 1
Republica
del Ecuador



2.5. Kardex

A pesar de que en la ruta: Inventarios — Kardex Inventarios — Kardex, ya se tiene acceso
a cada uno de los kardex de los productos, ademas se cuenta con este reporte que
contiene la misma informacidn de la ruta mencionada.

En la pantalla de acceso se cuenta con los valores para filtrar la informacién, a criterio del
usuario. El reporte Unicamente se expone en formato PDF, a pesar de que en pantalla hay
otras opciones:

Kardex  Imprimir

Valures de Filtradu

iO.'bdigu te Produclo g | Tyual &1 v || || Aurequr|

Valores de los Pardmciros

D23
EIERCICIO 2023 o del Reporte
ENLIDAD 20

UNIDAD EJECUTORA b1 )
! =xzel

HNIDAD I SCONDT NTRADA 1] () srenive Luv

USUARIO HSRU /0l (,: arcnive (54 (1 zeel)
rzpresada en: Délares

ComilinngAr

Una vez colocado el o los valores para el filtrado, presione el botdn AGREGAR para que el
pardmetro se grabe en el cuadro sefialado en la siguiente pantalla y con base en eso,
generar el reporte, a través del boton CONTINUAR:

Kardux - Tinprimir

Valores du Fil lrado

V| Tguial &

(8] comrmn Joerncal v

|:|| Codigu Je pwuum|2wau |zgoaag3|

s |

| W~ || Codigo de Producls

| HirniriAr

Valures de lus Parameiros

EJERCICIO 2023 Formato del Reporte
ENTIDAD a0
@ po=
WIN AL HCHIORA Q009 C'EXCCl
HNTDAD NFSCONCFNTRANA 0 O archive ©ov
USUARID LISRY £t O archive tsiv it xee)
1 ¥presado en: Dalares
Contlnuar
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NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacion

del o los kardex de producto, el reporte saldrd vacio.

A continuacidn, un ejemplo del reporte que se genera:

I i .
@ MINISTERIO DE ECONCMIA Y FINANZAS
ENTIDAD 20-89%8-7
KARDEX
LANIAN DF PRARICTR 1eaEan
DESCRIFCION DEL PRIDUCTO: ARCFNADOR DE CARTCM FLEGABLE LOMD 0CM3 ND 3
£ [FNTA RONTARI F 12191
UNIDAD DE MEDITA: 2BL
W ad HaRCa0a Eanzion
na ~aera LSEENpN X 3 ITANen | Ko, UM HOMEA e MCVAGNID | itar
B Crammdte  COIWANRE | oygee | vaorunfxie  VakeTobd | Cenfiec | Wakelrlhad | vl ot
T S B NS | AN A e [eamnen T mia | semw WAl
¥ IS | MESCNECT I I S e Ty
¥ IS TE AT | RPN L e R 3 EEh T ZEE
TV A T | GRS ORRENT | SR | | A ] T wwm [T = ST
Tewr | e WO | 33NN BT

Plgina:
Feoha:
Hars:
Rquale
Usuaris:
EALDOE
Camdocd | ValerUniarle
HTOA | dmEws
I | TR |
TN | WEHET

i o

usIaTes

alar Total
k1550
TFITTI0N
IO 05

[EEFEL e

2.6. Reporte Excel de Productos

Al ingresar a esta opcidn, el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Reparte Fxcel de Producras
Efervian 20723 |
Instituclénz O20-07070-00000 FNTIDAD 20-0990-0

Usuario: |JSRI766 |

Detalle para Filtros

Dasda: .
| |Havor | |Subcucntai| |subu.|enla2
Cuenta Contahle: E—
Hasla:
|&M | | Subruenlal | J Subiuenlad
Tipo Inventarlo: | || <—— Elja una Opclén -—= |
Subgrupo Invcentario: | || ||;|
Dresde: Hasla:

Cﬂdign:' I[...] [ ...

Usted dispone de cuatro filtros de informacion:

CUENTA CONTABLE (desde hasta)

TIPO DE INVENTARIO

SUBGRUPO INVENTARIO

CODIGO DEL PRODUCTO (desde y hasta)

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonas
Plataforma Gubernamen
Cédigo postal: 170
Teléfono: +(593 2)

entre Pereira vy Unién MNacional de Periodistas
al de Gestion Financiera. Pisos 10 y 11
2uito Ecuador

3998300 / 400 /500 - www.finanzas.gob.ec

Republica
del Ecuador



Se pueden utilizar todos, o sélo uno, segun lo que se requiera. No pueden quedar vacios
los filtros, es decir, al menos un filtro tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
Procesar Reporte: para generar el reporte.
Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar
informacién.
Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojara un archivo en formato Excel con la

informacidn segun los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

El reporte siempre mostrard, en primera fila: Titulo, Entidad, y Fecha y hora en la que fue
obtenido. Ejemplo:

A n | £} | ] | r | (it
REPORTE EXCEL DE PRODUCTOS - ENTIDAD 020-9999-0000 - ENTIDAD 20-9999-0 - 11/05/2023 02:37:40 pm.xls
Codigo de Descripeldn del
2 Subgrupo inventario producto producto Cadigo anterior Cuemnta conmtable
3 - MATCRIAL DC OTICINA - MATCRIALLS Y 1906952 |ARCI IVADOR TIFO 131.01.04
4 07 - MATLCRIAL DL OTICINA |270003 - MATCRIALLS ¥ 1906933 |ARCI IVADCOR DL 131.01.04
5 07 - MATERIAL DE OFICING | 370003 - MATERIALES ¥ 1908951 | ARCHIVADCRES 131.0L.01
i 07 - MATFRIAL DF OFICING 070003 - MATFRIALFS ¥ 1908995 [(ARCHIVARORFS 131.01.04
T U MAEHIAL Dk QFICING |UA0002  MATERIALES ¥ 1UUBLUE [BASE 'ARA EXFOLLADOH 131.01.04
§ U MAEHIAL Uk QHCINA [UA0003 WA ERIALES ¥ 1U0EL LS |BOLIGHEARD PLMN LA FINA 131.01.04
4 07 - MATCRIAL DC OTICINA | D70003 - MATLCRIALLS ¥ 1908938 |DOLIGRATD FUNTA 131.01.04
10 07 - MATCRIAL DC OTNICINA (070003 - MATCRIALLS ¥ 1908933 |DOLIGRATD FUNTA 131.01.04
11 07 - MATFRIAL IF OFICING | 070003 - MATERIAIFS ¥ 1909000 | ROLIGRAFD FLUMNTA FINSA 131.01.04
17 N7 - MATFRIAL TOF OFICING  |D70003 - MATFRIAFR Y 109071 [ROGRAFD FLINTA 131.01.04
13 07 MATEKIAL DE OHICINA 020003 MAERIALES Y 1008002 | BOHHADOHES UE 131.01.04
14 07 MATERIAL DE OHICINA 020003 MAERIALES Y 1008002 [BORHADOH DE 131.01.04
15 07 - MATCRIAL DC OTICINA (070003 - MATCRIALLS ¥ 1209004 | BORRADOR (MCDIANO] 131.01.04

Las 31 columnas de informacidn que genera el reporte, se describen a continuacion:

Numero de

Nombre de la columna Descripcion
columna

Tipo inventario
Subgrupo inventario
Cadigo de producto
Descripcién del producto

Datos obtenidos del Catdlogo de
Productos creado por la entidad

Codigo anterior
Cuenta contable
ftem presupuestario
Tipo de producto
Presentacion
Unidad de medida

O N WIN |-

=
o

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira v Unién MNacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Piscs 10y 11

Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador
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11 Caducidad Datos obtenidos del Catdlogo de

12 Fecha de elaboracién Productos creado por la entidad

13 Fecha de caducidad

14 Lote

15 Serie inicial

16 Serie final

17 Observaciones
Mostrara la fecha el dltimo movimiento

18 Fecha ultimo movimiento registrado, aprobado y contabilizado en el
kardex del producto.

19 Estado Dato obtenido de.I Catalogo de Productos
creado por la entidad.

20 Cantidad inicial Cant_ldafd inicial tomada del resumen de
movimientos del kardex del producto.

21 Valor Unitario inicial

22 Valor total inicial

23 Cantidad ingresos

24 Valor total ingresos

- ng Datos obtenidos del resumen de

25 Cantidad egresos -
movimientos del kardex del producto.

26 Valor total egresos

27 Cantidad actual(saldo)

28 Costo promedio ponderado

29 Valor total actual (saldo)

30 Fecha y hora de saldos actuales | Fechay hora de saldos actuales

. Indica si el producto esta activo o inactivo

31 Inactivo .

en el catalogo.

2.7. Reporte de productos por bodega

Al ingresar a esta opcidn, el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Ejercicie:| 2023

Trstitucion: (120-9999-0000

usuario: | JSRE7E6

FNTINAM 20-99959-0)

Reporte de productos por Badega

Detalle para Filtros

Bodega: | <— Lija unz Opcion —>

=

Desde:
Cdiyu: —| |_|

Hasta:

S

=T

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amaz
Plataforma Guberr
Cédigo postal: 17C
Teléfono: +(59

entre Pereira v LUnién MNacic

Oy

2
dor



Se puede utilizar los siguientes dos filtros de informacion:

BODEGA
CODIGO DEL PRODUCTO (desde y hasta)

No pueden quedar vacios los filtros, es decir, al menos 1 tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
Procesar Reporte: para generar el reporte.
Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar
informacién.
Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojara un archivo Excel con la informacion
segun los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

El reporte siempre mostrard, en primera fila: Titulo, Entidad, y Fecha y hora en la que fue
obtenido. Ejemplo:

REPORTE DE PRODUCTOS POR BODEGA - ENTIDAD 020-9999-0000 - ENTIDAD 20-9999-0 - 11/05/2023 11:17:49 am.xls

’ Cantidncidel  Cantidad fomo)
T = = v Cantidad del : promedio
Codigo del  Descripeigndal  Unidad de Mimero de productoen  disponible del
5 Nombre de |z bodega  productoen 3 paonderado
Praducta Praducta medida badega ajustes producta en
bastuss diantas bodsga atival
2 i . (Informativa)
MECRIVADCRCE
p LI Y CARTON M FRARIF EEL B BODEGA L CHIS i 43631 E o £ 135 1482
3 LOMAD 2605 N 3
ARTEVATITN OF
1908233 AR IR ALLGALLL GDL 7 CODCCA 2 CRIS G 43631 50 50 ¢ 135.1432
4. LOD LECHS NG 3
AR IALTA DL
TU{HBYE CARTOR PLEGAELE EH H RODEGAE CRIS G AZE3T 1 i) 1r 1AL 198
> LU LTS N
ARCHIVADCRES
1908004 AL BN CFICIC EBL E BEODEGA 1 CRIS G 43631 73 10 63 109.2002
G LCMO 4 EMS
AR THIGAT TR,
= 1908224 TAIAHO OFICIC GDhL 7 GODCCA 2 CRIS G 43631 &0 0 50 109.3002
7 15004 CMs
ARCIIALTALL
9= TAWAND ORICIC EH 2 BODEGA L CRIS G A3R3T 1r L4 1r 1043
=] LU & ChS

Las 9 columnas de informacidn que genera el reporte, se describen a continuacion:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av. Amazonas entre Pereira v Unién MNacional de Periodistas

Plataforma Gubernamental de Gestion Financiera. Piscs 10 y 11

Cédigo postal: 170507 / Quito Ecuador Republica
Teléfono: +(593 2) 53998300 / 40C / 500 - www.finanzas.gob.ec del Ecuador



Nimero de Nombre de la L.
Descripcion
columna columna
1 Cdédigo Producto | Codigo numérico correspondiente al producto.
Descripcion del
2 P Descripcidn (nivel 3) del producto.
Producto
Unidad de medida correspondiente al producto
3 Unidad de medida |y que estd parametrizada en el Catdlogo de
Productos de la entidad.
Cdédigo de la bodega a la que pertenece el
4 Nro. bodega producto, es decir, bodega en la que esta
almacenado el producto.
Nombre de la bodega al que pertenece el
5 Nombre bodega . ,g. d p
producto, segun el cddigo de la misma.
6 Cantidad del Saldo a la fecha de la cantidad registrada en la
producto en bodega | bodega.
Si hay transacciones de Ajustes y Consumos,
donde se ha seleccionado esa bodega y ese
producto, pero aun no estan finalizados:
Ajuste  Administrativo en  estado
Cantidad del )
. REGISTRADO.
7 producto en ajustes .
. Ajuste contable en estado REGISTRADO o
pendientes ..
APROBADO, pero no contabilizado.
El sistema realiza una sumatoria de esos
“ajustes pendientes” y mostrard en este
campo.
Cantidad disponible | Es el resultado de Cantidad del producto en
8 del producto en bodega menos Cantidad del producto en
bodega ajustes pendientes, sélo para esa bodega.
) Mostrara el ultimo Costo promedio que consta
Costo promedio
en el kardex para ese producto, en la fecha y
9 ponderado actual . |
i hora del reporte obtenido. Este dato sélo es
(Informativo) . . . .
informativo, como lo indica el titulo.
2.8. Reporte de Listado de productos

Es un reporte con todos los productos creados por la entidad en el Catdlogo de Productos,
independientemente si estan sujetos o no a transacciones. Es por esto que este reporte
no presenta datos contables como cantidad y precios.

Al ingresar a esta opcién, el sistema mostrard la siguiente pantalla:

azce entre Pereirz

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: / 1ZONas
Plataforma Guk

Cédigo postal: 17
Teléfeno: +(595 2) 39983500 / 40C

v Unién Nacions




Reporte de listado de productos

Fstada: |¢.__. Eljauna Opcidn —> v |

Ejercicic: | 2023
institucion: 02C-5995-0000 ENTIDAD 20-9998-0
Hsuarin: | |LISRI756
Detalle para Filtros
Desde
Cuenta Contable: |I‘5.a\m: | | l:l
Hasta:
| taver | |subcventaa| |subcuentad
Tipo Invantario: | < Elija una Opcidn ———= e |
Subgrupo Inventarlo:| | |_
Desde: — Hasta:
Codigo:| || |
Unidad de medida: |<-——- Elija una Opcion —-= fed

@P00

Usted dispone de los siguientes filtros para obtener la informacion segun lo requiera:

CUENTA CONTABLE (desde — hasta)
TIPO INVENTARIO

SUBGRUPO INVENTARIO

CODIGO DEL PRODUCTO (desde — hasta)
UNIDAD DE MEDIDA

ESTADO

No pueden quedar vacios los filtros, es decir, al menos uno tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:

Reporte PDF: para generar el reporte en formato PDF.
Archivo Excel: para generar el reporte en formato EXCEL.

Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar

informacion.
Salir: para salir de pantalla.

NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacion

de la entidad, el reporte saldra vacio.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amaz

Plataforma Gub

s enftre Pereira y Union Nacional

inanciera. Pis




Al presionar “Reporte PDF”, el sistema arrojara un archivo con la informacién segun los
filtros que se coloquen en la pantalla anterior, todo en formato PDF.

A continuacidn, un ejemplo:

ﬁ MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

ENTIDAD 20-9999-0
REPORTE DE PRODUCTOS

Tige e Imemrtari: b, - Incsntaie e Unias | Erasens | Cadi | Pl | st bare
an Mndbin  oeciin | cadad Conisbiu | Prews.

07 - AR D I s 75004 - MATERIALES ¥ 300N ETREH CE ESERITGES BN TR [elEnE TEiaiad Saoli
RO i TR T A e
Gl AR LE F I oh i N BLE Tate s
07 AR DE CF I A (0 [ wis1 s
LR T TN L) o
A R D RIS P (] T W B EHE i
AR LE F IS R [ TN BLERC e | b
7 - R B GV B BN (T A | S
(RO 0 - WA AR TS ¥ I STREE T P TN T H e A i
AR R L G P T WA EARLEE ¥ S0 A STRCE CE ESCRITGATD oW TR B T i
07 - AR D I B 75008 - AATEELES ¥ SULI N ST B ESSRITOAIS oH (T e sam

Al presionar “Archivo Excel”, el sistema arrojara un archivo con la informacién segun los
filtros que se coloquen en la pantalla anterior, todo en formato EXCEL. Este reporte tiene
24 columnas informativas, tomadas del Catalogo de productos de la entidad.

A continuacidn, un ejemplo:

A n | r n

- ENTIDAD 20-9999-0 - 09/05/2023 04:18:14 pm.xis
Cédigo Anterlar Cédige Producto Dascripelén dal producte Unidad
1903552 |ARCH IIVADOR TIPO ACORDLON PLASTICO TAMAND 4-4 OGL
- MATFRIAIFR Y 190393 |ARCHIVANCR NF CARTON PIFEARIF L ONO 1R0CMA MO AR

MATERIALES ¥ 10028504 [ARCHIVADORES TAMAND OFICHD LOMO 4 S BEL

MAIEHIALES Y 100800 [AHCHIVADUHRES TAMAND OHCIO LOMO 8 Cds HEL
1903556 |BASC PARA CXTOLIADOR DC ACRILCO Q0L
ROLGRATO PUNTATINA COLOR AFL anl
RO IGRAFD PUNTA MFOIA COIOR AZLIL CMZ

2

3

A |07 - MATFRIAL DF OFICINA
5 |07 MATERIAL DE OFICINA
&

!

&

3

U WMAITERIAL DE DFICTNA
F 07 - A AL DC OTIC NA
07 - MATIRIAL DE OTIC WA

07 - RN

3 RIAI NF OFIC A
10 | us

ERIAL Dk DFICTNA A RIALES Y EOLGHRARD UM LA MELIA COLOH NEGRO (]
11 s AL UE OFICINA A ZRIALES Y BOLUGHARD 'UN LA FINA COLOKE HOJ0 [NE]
14 |07 - MATCRIAL D OTICINA - MATCRIALLS Y 1905001 [BOLIGRAMD PUNTA MLDIA COLOR ROJOD CM3

11 |07 - MATFRIAL NF OFIC A

- WMATFRIM FRY 1909007 |RORRANCRFS NF FAFFRO Y | AFIF GRAMDF T3

14 |07 - MATERIAL DF OFICING 1909103 |RORRANCR DF FIPARROM (MADFRA Y TFIA] K
15 [Us MATERIAL Uk OFICINA 100D | BOEBALRDHE [MED AN FARA LA LM
TE (U - WA TLIIAL LL O ICINS 190900 |PAFLLLEA MLIALCA 2 5LVICIUS HFD MALLA U
14 |07 - MATCRIAL DL OMICINA 1909CCE|APRICTA FAPCLLS T PO FINZA 51 MM Oh

2.9. Reporte de procesos pendientes

Este reporte sirve para conocer con precision, los procesos que aun no estan finalizados
en el sistema cuyos productos estan “atrapados” en los mismos. Estos pueden ser:

- Ingreso Administrativo en estado REGISTRADO.

- Ingreso Contable en estado APROBADO, pero no contabilizado.

- Ajuste Administrativo en estado REGISTRADO.

- Ajuste contable en estado REGISTRADO o APROBADO, pero no contabilizado.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccién: Av. Amazonz
Plataforma Guber
Cédigo postal: 17
Teléfono: +(593

s entre Pereira v Unién Nacional de Periodistas

inanciera. Piscs 10 y 1L

Republica
del Ecuador

)0 - www.finanzas.gob.ec




Al ingresar a esta opcidn, el sistema mostrara la siguiente pantalla:

Reporte de procesos pendicntes
Fjercirin:| 2023 |
Institucion: | U20-9940-0000 LN 1DAL 20-9994-0)

Usuario: !!SRQ?ﬁﬁ |

Detalle para Filtros

Desde:
—_—
Mayor subcuental | | Subruenta3
Cuenta Contable: Hasta: -
Mayor Subcuental | | Subcucniz 2
Tipo mventarlo: | <—— Ellja una Opeldn —-—> v
Subyrupo Invenlario:
Desde: o Hasta: o
codigo: i) | Il

oo

Usted dispone de cuatro filtros de informacion:

CUENTA CONTABLE (desde — hasta)
TIPO INVENTARIO

SUBGRUPO INVENTARIO

CODIGO DEL PRODUCTO (desde — hasta)

donde se pueden utilizar uno o varios segun lo que se requiera. No pueden quedar vacios
los filtros, es decir, al menos 1 tiene que estar lleno.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
Procesar Reporte: para generar el reporte.
Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar
informacién.
Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojard un archivo PDF con la informacion
segun los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

NOTA: Si no agrega ningun valor o el mismo no existe o no concuerda con la informacion
de la entidad, el reporte saldra vacio.

A continuacidn, un ejemplo:

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccion: Av. Amazona > Pereira y Unién MNa
Plataforma Gubern
Cédigo postal: 170
Teléfono: +(5C

il de Periodistas




Figme: 2

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS P :

GESTION DESCENTRALIZADA DE LA COMPETENCIA DE TRANSITD TRANSPORTE TERRESTRE Y
SEGURIDAD VIAL DE LOS GOBIERNOS AUTONOMOS DESCE MUNICIPALES

Heo fotzi | Tipe oz Trensadelde Esmza Dezaripzién Tpz de Inverzaro Eubgruo Invenki: Cadiga 52 Dzsaizaian dd zraduts. Comm
. ot can Cnetans

AoBeD0 SREGETROI |7 WATERWL 3% RIS HY
g SETENRICH A |87 - WATERIAL JE ORI e
TR TLTRUIG GG | 67 RATLRAL JC AT T
g FRUEESTY 7 WATER AL 8 T SR
T RETTTIY T R T TR T8 67 TR Y T8 AT
FRODCCs
H IFAIEACT | CIFRLEEN REFOATERROIUCTC U WITERIL E FICI HITE
ey Pl - WATERIAL 32 SFISTH T
AR IR AT T T
TEAIERDG | SEFEE W WITERIL T FICI HITE
AFADEADG | FRLEER 7 MATERIAL 38 PN s
AW T T R SR
AW T AT T T T
PERDEADY 7 WATERWAL 38 SFICINA HIIE
A 7 WATES I 3 I e
FETITIY AEWHT AT T T TS | T AR

2.10. Reporte Conciliacion de Saldos

Este reporte tiene como objetivo obtener informacién del saldo actual de las cuentas
contables de Inventarios (eSIGEF) versus el valor de los productos registrados en el
modulo de Inventarios (eSBYE), para que la entidad pueda revisar y conciliar dicha
informacién, por cuenta contable, si hubieran diferencias.

Al ingresar a esta opcidn, el sistema mostrard la siguiente pantalla:

Reporte Condliacién de Saldos
Gercicio: 2023 |
Insttucidn: | {20-9599-0000 ENTIDAD 20-5993-0
vsuario[USRS76E |

Detalle para liltros

Dezabesz (alil rrianf aciaa )
D1/01/202%
Fecha :

llasta: (dd/mm/nazna

@60

Se dispone, Unicamente, de un filtro de informacién:

FECHA (desde — hasta)

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccion: Av. Amazonas entre
Plataforma Gub
Cédigo postal
Teléfono: +(59

Pereira y Unién I




El valor “desde” siempre estara por defecto y corresponde al primer dia del afio fiscal. El
usuario tendra que llenar obligatoriamente la fecha “hasta” para que se genere la
informacién de acuerdo con este rango de fechas.

Al final de la pantalla se cuenta con tres botones que sirven para:
Procesar Reporte: para generar el reporte.

Limpiar filtros: Para dejar en “blanco” los datos de los filtros y volver a ingresar
informacién.

Salir: para salir de pantalla.

Al presionar “Procesar Reporte”, el sistema arrojara un archivo EXCEL con la informacién
segln los filtros que se coloquen en la pantalla anterior.

A continuacion, un ejemplo:

A n | & | n | r | r
{ll REPORTE CONCILIACION DE SALDOS - ENTIDAD 020-9999-0000 - ENTIDAD 20-9999-0 - 09/05/2023
7 Fecha Hast=: 09/05/2023
CUENTA CONTABLE SALDO CUENTA VALOR DEL DIFERENCIA {SALDD
ENTIDAD NOMBRE_EOD

3 = ESIGEF CONTABLE ESIGEF ESBYE CUENTA CONTABLE

4 | 2099990000 |EMNTIDAD 20-9595-0 |131.01.01 40770.75 40353.15 417.6
5 2099990000 |ENTIDAD 20-9398-0 (131.01.02 40302.35 40302.35 0
6 | 2099990000 |EMNTIDAD 20-9293-0 |131.01.03 845.02 B45.02 0
7 2099990000|ENTIDAD 22-9593-0 [131.01.04 168870.45 168197.58 672.87
8 2099990000 |ENTIDAD 22-9593-0 [131.01.05 56281.09 56282.44 -1.35
o 2099990000|ENTIDAD 22-9593-0 [131.0L.07 669913.69 669513.68 0.01
70 | 2099990000 (EMTIDAD 20-9593-0 |131.01.08 371.72 371.72 0
71| 2099990000(EMTIDAD 20-9595-0 |131.01.09 168.15 168.15 0
72 | 2099990000 (EMTIDAD 20-9593-0 |131.01.10 301.55 301.55 0
13 | 2099990000(EMTIDAD 20-9595-0 |131.01.11 122257.04 122257.01 0
T4 Z0Y99U90000 [EMTIDAD 20 9594 0 |151.01.12 4000 400U Y]
3 Z0UBUBUJ0U|EMTIDAL 20 9u9L 0 [151.01.13 1//49.62 17/40.84 ]
16 | ZUYBUYUO0U[EMTIDAD 2U 9594 0 |151.01.19 /143 f1.43 Y]
' 7 ZOUBUBUJ0U|EMTIDAL 20 9U9% 0 |151.01. 46 1b34.Ub 1B34.96 ]
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