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Manual de Usuario para la Asignacion / Reasignacion de
productos de Inventarios entre bodegas de la Institucion
en el Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE)

1. RESUMEN

Las entidades que utilizan el Sistema de Bienes e Inventarios, y que dentro de
esta herramienta manejan mas de una bodega de inventarios, para poder registrar
cambios de productos entre las bodegas debian realizar doble trabajo, esto es:
ajustes de bajas para “sacar” los productos de la bodega origen, e ingresos para
registrar los productos en otra bodega, dentro de la misma institucién.

Por su parte, con relacién a los ingresos, algunas entidades hacen una compra,
almacenando el o los productos en una sola bodega que esta registrada en el
sistema, sin embargo, requieren distribuir o registrar los productos en otras
bodegas institucionales para desde alli registrar los ajustes y consumos, inclusive
porque puede haber diferentes responsables en cada bodega.

Por lo tanto, para facilitar el manejo administrativo de los productos y poder realizar
movimientos de cantidades de una bodega a otra, dentro de la misma institucion,
sin afectar el saldo total en kardex ni su promedio ponderado, para que
posteriormente, el producto sea consumido o dado de baja desde la bodega
correspondiente, el médulo de Inventarios dispone de un proceso denominado:
“Asignacion / Reasignacioén de productos de Inventarios entre bodegas de la
Institucion”, que se describe en este documento.

2. PROCEDIMIENTO

2.1. Ingreso al sistema

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.qgob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Datos del Usuario

Usuario: USRQSCO |

Contrasciia: LLX T ILL ] |

Inyresar

Ministerio de Economia y Finanzas
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Ingrese a la ruta:

Inventarios / Ajuste Inventarios / Asignar — Reasignar productos entre
bodegas de la Institucion

Inventarios

Ajustes Inventarios

Asignar Rensignar productos entre bodegas de la Institucion

Seleccione su entidad:

Catdlogos Bienes Inventarios

=)
|
|
n
|
|

095 - OPERADOR NACIONAL DE ELECTRICIDAD - CENACE
099 - AUTORIDAD PORTUARIA DE PUERTO BOLIVAR

100 - AUTORIDAD PORTUARIA DE ESMERALDAS

101 - AUTORIDAD PORTUARIA DE GUAYAQUIL

102 - AUTORIDAD PORTUARIA DE MANTA

104 - HOSPITAL GEMERAL SAN FRANCISCO

Alingresar a la pantalla, en la barra de opciones se tendran los siguientes botones:

Crear @
Modificar @

Detalle de asignacién@
Registro de comparecientes@
Eliminar @

Consultar Registro @

Consultar todos los registros @
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BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de |a Institucién

Ejercicio et
Al 22E
OROOOBO
T 021 0OLDU  VICEPRESIDENCIA DE LA
- 0000 REPUBLICA,

Sel Niamero de transaccién Fecha de asignacion I

Eilrenc:

2.2. Crear cabecera

Presione esta opciodn para generar la cabecera de la transaccion. Le mostrara por
defecto: el ejercicio fiscal, la institucion, el nimero de asignacién (una vez que
finalice la misma) y la fecha en el que realiza la transaccion.

Los campos que usted debe llenar son:

Tipo de asignacion: lista Unica de valor para que seleccione entre las
opciones: “Individual” o “Por archivo”.

o La opcién “Individual” le facilita asignar un producto a otra bodega
de manera directa y por pantalla.

0 La opcidn “Por archivo” es para preparar previamente un archivo
plano, formato CSV, cuando se requiere asignar o reasignar mas
de un producto a otras bodegas, en una sola transaccion.

Descripciéon: campo alfanumérico editable, que servird para colocar
alguna justificacion de la transacciéon, maximo 300 caracteres
alfanuméricos.

Asignar / Reasignar Productos - CREAR
Ejcrcicio: 2023
021-0000-0000

Institudon:
VICEFRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Niimero de Fecha de e Tipo dil. Individual v |
asignacion: asignacion: 05309"2“"‘ Asignacion:f '_

= Individual =

Descripeiin:

Por archiva

N

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Ama
Placafarma Guherr
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Al final de la pantalla se tienen los botones:
Crear @: para confirmar la creacién de la cabecera de la asignacion.

Salir @: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del
proceso.

Ejemplo:

Asignar / Reasignar Productos - CREAR
Ejercicio: 2023

021-0000-0000

Institucion:

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Namero de Fecha de ; Tipo de Individual ||
asignacion: asignacion: 06/09/2023 Asignacion: —

Descripann:

Asignacidn de un producto de la bodegas 7 2 la bodega 2 por requerimiento de
la unidad para que haya disponibilidad paraz consumo.

2.3. Modificar cabecera

Esta opcién puede utilizar el caso de necesitar corregir el “Tipo de Asignacion” o
la “Descripcion” de la transaccion, siempre y cuando no se haya ejecutado todavia
la asignacion de los productos, es decir, esta opcion Unicamente funciona cuando
la cabecera esta en estado REGISTRADO.

Nota: Si no necesita realizar ninguna modificacion a la cabecera, continué al
siguiente paso, 2.4. Detalle de la asignacion.

Seleccione la cabecera y presione el boton “Modificar”:

BYE - Inventarios
Ajusies Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de 12 Instiucion

Cjercicio 023

Actual
RO
021 - 0000 - _ VICTPRIESIDUNCTA DE IA

Tnstitucion

Q000 REMUBLICA, .Mnd'r'|r1r|

Gel Niimero de __Tlnn_ " Descriprisn n_-.r.ha ‘:'?' : I_I.q'.ua rin
transaccion asignaciin asignacion responsable

Y P 44130 Asgnaven de un producle de g budega 7 a e bodegs 2 por
: =171 |ntn nErTaong pard poder reqiEtar @l consimn desde & hodena .

UIsRYNIHE

‘ 200800

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazaon 3
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Asignar / Reasignar Productos - MODIFICAR

Fjercicio: 2023
021-0000-0000

Tnstitncidn:

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Mumero de techa de nara tipe de Individual v
Lransducion: 5 A=y ndacion: ZD;CQ;{.DEE Asiynacion: J

- Individual 7

Descripcion: I |
Con pedido UAF2433 se solicita la asignacién de un producto de la bode| Por archivo

bodega 2.

@e

Al final de la pantalla se tienen los botones:

Modificar @: para confirmar la modificacion de la cabecera de la
asignacion.

Salir @: para no grabar nada y regresar a pantalla principal del
proceso.

2.4. Detalle de asignacion

Una vez que haya creado la cabecera de la transaccion, seleccione la misma 'y
presione el boton: DETALLE DE ASIGNACION.

En la nueva pantalla se mostraran los siguientes botones:
Asignacion individual @
Cargar archivo CSV @
Nivel anterior 0

Consultar todos los registros @

Ministerio de Economia y Finanzas
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BYE - Inventarlos
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar producios entre bodegas de la Instiiucion - Detalle Productos

Ejerdiciv Aclual 2033

et 071 -0000  VICTRRCSIHINGIA IF | A
o - Onnn RIPLIN ICA, @ @ 0 @

Hiimern de )
Lrurnsaucion L

Codigo dal Dascripcion dal Cantidad Bodega a Cantidad
Producto producto Origan asignar asignada

Fillrus:

2.4.1. Asignacion Individual

Si en cabecera, en el Tipo de Asignacion escogid la opcion: Individual, en el
detalle de la asignacion ingrese al boton “Asignacion individual”.

Esta nueva pantalla permitir4 al usuario consultar y seleccionar el producto que va
a ser sujeto de asignaciones en cantidad, hacia otras bodegas.

La pantalla mostrara datos informativos, no modificables, como: Ejercicio Fiscal,
Institucién, Numero de transaccion.

ASIGNAR / REASIGNAR PRODUCTOS ENTRE BODEGAS
Ejerdicio: 2073

.. .. 021-0000-0C00
Institucidn:

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Namerode [~

transaccidn: |
Codigo: | __ | | Consultar Datos |

Descripcion del
producto:

7

Saldo cantidad en
Kardox:

Mayor: | Subcuanta 1:| subcuenta I:I

Bodcga Origen: | w | Bodega a asignar: w |

Coslo Promediv: Valur Tulal:

Cantidad
dispunible del
producto an
bodega:

canrldad a aslgnar: | |

Descripion de la
transaccion:
4

En el campo “Cdédigo”, en el espacio en blanco, digite directamente el codigo del
producto que va a sufrir la asignacion o, si desconoce el mismo, utilice el botén
“Lista de codigos de productos disponibles” como se muestra a continuacion:

Ministerio de Economia y Finanzas
3y Unién Nacionel de Periodistas
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Cédigcl ||| Consultar Datos |

[Lista de Codigos de productos disponibles]

Descripcion:

Se desplegard una pantalla alterna para filtrar la informacién requerida. Esta
opcion traera informacion de todos los productos que tengan su kardex activo:

ASIGNAR / REASIGNAR PRODUCTOS ENTRE BODEGAS
Ejerddo: 2023
.. |n21-nono-000n
Torslil anecidiniz

VICEPRESIDENCIA DE LA REFUBLICA

e ]
tr:::;ec:i':ne' 4 W (Lisls de Valores) Sislema de Geslidn de Bieres y Exislencias — Modll. — m| 0

Coblinya= |_ | O O hllpsy/esigelpibinanzes.gobre /eBYE Manlenimienlo/yensial/in ¥3 =
Descripcion del Codigos de Productos Disponibles para Traspasos entre bodegas
producto: ;Il 1
Criteriv tle Risiuend |‘M|c!‘1| I I| Fillrar I
st 000000023741 - 070001 - MATERIALES Y ACCESORIOS DE OFICINA - OFIC

e !7 00N0N0G23742 - 070001 - MATTRIAI TS ¥ ACCTS0ORTOS DU OFTCINA - OFTC -
B : 000000023743 - 070001 - MATERIALES ¥ ACCESORIOS DE OFICINA - OFIC
Bodeya Oriyen: | <— Elija Wl | 000000023744 070001 MATERIALES Y ACCESORIOS DE OFICINA - OFIC

 Cantidnd 000000023745 - 070001 - MATERIALES ¥ ACCESORIOS DE OFICINA - OFIC i
o 000000023746 - 070001 - MATERIALES Y ACCESORIOS DE OFICINA - OFIC |
bodega: OOHIDTEZS A4 - (000071 - MATTRIALL S Y ACCT SORICS I O TCINA - O I8
- 000000023748 - 070001 - MATERIALES Y ACCESORIOS DE OFICINA - OFIC v
Descripoion de la
transaccion: L >

Accpkar | Cancclar| —

Una vez que digite o filtre el cddigo del producto, presione el botén “Consultar
Datos” para que el sistema llene, por defecto, la informacion inherente al mismo,
como: descripcién, saldo cantidad en kardex, costo promedio, valor total, mayor,
subcuenta 1, subcuenta 2:

cddigo:|':| 23?43|l| Consultar Datos ||

CHLCS81/CLNIA AUHESLVA [HAMSPARENIE 1,/2™ X S0 yD "
Descripcicn:

2

Y

Saldo cantldad en
Kardex:

I\'|a\,ror':I 131 Subcuenta l:l T Subcuenta 22 i4

227.0000 costn Promedlo: ), [0 Valor Tatalz |43, 13

Seguido de esta seccion, se muestran los campos para proceder efectivamente
con la asignacion:

Pla-aforma Guher
Codigo postal: 17
Teléfono: +(593 2

10




Dodega Origen: <--— [lija una Opcion -—> v Dodega a asignar: | <— [lija una Opdon —> w |

Cantldad

dl;?-':::j:l::d:r: Cantidad a asignar: CI

bodecga:

Descripuion:

% .

A continuacion, se describen los campos que deben ser llenados:

CAMPO DESCRIPCION

Lista de valor que mostrara todas las bodegas activas,
de dltimo nivel, en donde el producto escogido se
encuentra almacenado actualmente. Seleccione una
de ellas.

Bodega origen

Al seleccionar una de las bodegas origen, en el campo
anterior, este dato numérico se mostrara
automaticamente, a cuatro decimales, segun la
disponibilidad del mismo para esa bodega.

Cantidad disponible del

Para corroborar este dato, puede obtener un
producto en bodega

Reporte de productos por bodega y un Reporte de
Procesos pendientes.

Si se selecciona otra bodega del campo anterior, este
dato se actualizara con el dato correspondiente.

Lista de valor que mostrara todas las bodegas activas,
de clase: Inventarios, Bienes e Inventarios y Especies,

Seleccione una de las mismas para asignar la
cantidad deseada del producto seleccionado.

Es un campo numeérico, que le permitira digitar la
cantidad del producto que va a pasar a la bodega
Cantidad a asignar seleccionada en el campo anterior.

Nota: el valor digitado no debe ser mayor que la
Cantidad disponible del producto en bodega.

Descripcion de la Cologque una descripcion o justificativo de la
transaccion transaccion, hasta 200 caracteres alfanuméricos.

Ministerio de Economia y Finanzas
3 v Unidn Nacionzl de Periodistas
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Cuando llene los campos disponibles, se tendra algo como:

ASIGNAR / REASIGNAR PRODUCTOS ENTRE BODEGAS

Ejerciclo: 2023
_ . 021-0000-0000
Lnstitudon:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Numero de | 4
transaccon: |

C()digo:|:|| 23743| | Consultar Datos |

e OFTCI/T/CTNTA ADHFSTVA TRANSPARFNTF 1/2" X 5@ yn "
Descripcion del
privluedn:

A
Salilo cantitlad en I -|F
Kardex: 227:0000 costo Promedio: | 0,19 valor Total: | 43,3
Mavol':rﬂl Subcuenta 1; g’l Subcuenta 2; i4
Bodega Origen: | J07-BODEGA DE INVENTARIOS TR v | Bodega a asignar: | 009-BEODEGA 2 PARA ASIGNA( v |
Cantidad
disponible del . : Cantldad a a0 |
212.0000 s 34 |

producto cn
hotleqya:

Asipnacidn de 24 cintas adhesivas a las bodega 2 de cddigo eec para tener
disponibilidad del produclo en la mism.

Al final de la pantalla usted cuenta con los siguientes botones:

Descripcion de la
transaccion:

RN

Asignar / Reasignar @: para grabar y ejecutar la accion, es decir,
asignar la cantidad del producto a la bodega seleccionada, y regresar a
la pantalla principal del proceso.

Salir ®: para no grabar ni ejecutar nada y regresar a pantalla principal
del proceso.

Confirme la ejecucion de la transaccion, presionando el botén “Asignar /
Reasignar”. Los cambios se ejecutardn autométicamente y se veran
reflejadas las asignaciones a la bodega correspondiente.

Nota: Los resultados de este proceso se exponen en el numeral 3 de este
documento.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. A 1 ;
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2.4.2. Asignacion a través de archivo

Si en cabecera, en el Tipo de Asignacion escogio la opcion: Por archivo:

BYE - Inventarios
Ajusles Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de la Instilucicn

Ljercicio 2323

Acmial
OO0
021 - 0oon VICEPRESIDENCIA DE LA

Institucion 0y RTPUNITCA,
Nimero de Tipo D Fecha de Usuario
transaccion asignacian Be asignacidn rasponsahla
5 Do it Asgriacion e produclos a olia bodega para poder despadia 12002055 TSR
O b v consumir desde |3 misma.
Lilros,

Ingrese al detalle de la asignacion y presione al botén “Cargar archivo CSV”, que
esta ubicado en segundo lugar de la barra de opciones:

BYE - Inventarlos
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de la Institucion - Detalle Productos

Ejercicio Actual 2023

IRCGIci o8 3330 _ _ VICEPRESIDENCIA DE LA
0000 REPUBLICA,

Niamero de
transaccion DT

Codigo del Descripcion del Bodega Cantidad Bodega &
Producto producto Origen Origen asignar

Filtros:

En esta nueva pantalla, en la barra de opciones, usted dispone de los siguientes
botones, descritos en orden de izquierda a derecha:

Cargar archivo @
Procesar archivo @
Consultar novedades @

Nivel anterior 0

Consultar todos los registros Q@

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccidn: Av, Amazonas entre Pereira y Unién Nacionzl de Periodistas
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Nombre de Usuario Fecha de
Archive | Carga | que Cargo

Ejercicio
Actual

Institucion 0000 - -

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de la Institucion - Detalle Productos - Cargar archivo CSW

2023

| 500
Nt VICEPRESIDENCIA DE @ @ e

LA REPLBLICA ,

Daoa

Usuario Usuario que Fecha que Estado

que marco con marcd con del

Proceso

proceso Error Error archivo

1

Filtros:

En la pantalla podra visualizar las siguientes columnas informativas, de izquierda
a derecha:

Ministerio de Economia y Finanzas

Nombre del archivo: le mostrara el nombre que usted le haya asignado a
su archivo CSV.
ID. Carga: el sistema le arroja un cédigo numérico como referencia, una
vez que haya realizado la carga.
Usuario que cargd: le mostrara el USUARIO del sistema, que con su
clave realizo la carga del archivo.
Fecha de carga: le mostrara la fecha y hora exacta de carga del archivo.
Usuario que proceso: le mostrara el USUARIO del sistema, que con su
clave realizo el proceso del archivo.
Fecha de proceso: le mostrard la fecha y hora exacta de proceso del
archivo.
Estado del archivo: se verd reflejado uno de los siguientes estados:
v CARGADO: estado inicial de un archivo. En este estado aln no
se ha validado ningun dato y tampoco se muestra el detalle de los
productos en la pantalla principal.

v" CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han
validado los datos del archivo cargado, pero significa que hay
errores por corregirse, por lo que, no se muestra el detalle de los
productos en la pantalla principal.

v VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han
realizado todas las validaciones correspondientes. En este
estado, ya se mostrara el detalle de los productos en la pantalla
principal (se explica méas adelante).
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2.4.2.1. Preparar archivo CSV

Prepare un archivo en formato CSV (delimitado por comas) con la siguiente
informacion contenida en 5 columnas:

A : B & D _ E
Cadigo de Codigo de Codigo de Cantidad a Descripcion de la
1 producto bodeyga origen | bodega a asignar asignar transaccion
2|
4
5 |

A continuacion, una breve explicacién del contenido de cada una de las 5
columnas que debe tener el archivo:

Nombre de la .
Orden Descripcion
columna

Campo numérico de hasta 12 digitos, sin decimales.
Corresponde al codigo de producto creado en la
1 Caddigo de producto | entidad, que esta activo y tiene kardex. El codigo de
producto no puede ser utilizado en la misma matriz,
es decir, no se puede repetir.

Cdédigo numérico de la bodega origen de dénde va a
Cddigo de bodega | salir el producto. El sistema valida que la bodega

2 origen esté activa y que contenga el cddigo de producto
especificado en el campo anterior.
3 Caodigo de bodega a | Cédigo numérico de la bodega destino del producto.

asignar El sistema valida que la bodega esté activa.

Campo numérico de hasta 4 decimales. El sistema
4 Cantidad a asignar | validara que este valor no sea mayor que la Cantidad
disponible del producto en bodega origen.

Descripcion de la Es un campo de texto libre, de hasta 200 caracteres
transaccion alfanuméricos, como justificativo de la transaccion.

Ministerio de Economia y Finanzas
Direccidn: Av. Amazonas entre Pereira v Unién Nacionzl de Periodistas
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Ejemplo:
A B C D E
Cadigo de Bodega Bodega a Cantidad a S -
2 : : Descripcion de la transaccion
1 producto origen asignar asignar
Paso de 12 unidades de papel adhesivo ala
23753 7 9 12 bodega 9 para poder despachar y consumir
2 desde la misma.
Maso de 10 unidades de pilas alcalinas AAA a la
23751 7 9 10 bodega 9 para poder despachar y consumir
2 desde la misma.
Paso dz 13 unidades de cinta tricolor a la
23755 7 9 13 bodega 9 para poder despachar y consumir
4 desde la misma.

Nota: Antes de convertir su archivo a formato CSV delimitado por comas, elimine
los titulos de columna.

2.4.2.2. Cargar archivo

Cuando tenga listo su archivo en formato CSV delimitado por comas, presione el
botén “Cargar archivo”:

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarins - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de |a Institucian - Detalle Productos - Cargar archivo GSV

Ejerdicio 3023

Actual
RNRQOO
021 - 0000 - VICCPRESIDENCIA DC LA

Insutuoon:  Go60 " REPUBLICA ,

Nombre de ID Usuario que | Fecha de Usuario que Fecha de Usuario que
Archivo Carga Carg6 Carga proceso Proceso marcé con Crror

 §

Hiltros:

En la pantalla “Matriz de asignacion de productos entre bodegas”, escoja el archivo
CSV desde su ordenador, a través del boton “Examinar”.

Matriz de asignacion de productos entre bodegas - Subir archivo

Ejercicio: 2023

21 0 0

Entidad:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Archivo | Examinar... ||No se ha seleccionado ningun archivo.

®@C
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Cuando seleccione el archivo correspondiente, confirme la accién con el boton
“Abrir”:

W@ Carga de archives x
&~ ~ N m ? Esccoquipn 2 Esritario > ~ |03 Cuscar er Cscrizorio =]
Crganizar * Mueva carpeta - m @
w
Mombrz Focha do moditica. Tipo Temat>
b Avio apnio =
I EJ N21-0000_Mzignacicn de tres produccs 3 13 bodega § I PR3 1A Archivo de valares.,
@ OnueDiive
% Cste equipe
# Descargas
5 Deoumenos
T
< >
Mzmbre: | 321 0000 Azignacidn de tres productas 2 |2 bodega & Todes los archivos
o ]| e

Verifique que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga
extension: “.csv” como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el boton

“Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Matriz de asignacion de productos entre bodegas - Subir archivo

Ejercicio: 2023
21 0 0
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Ar::g{:: ? | Examinar... | 021-0000_Asignacion de tres productos a la bodega 9.csv

Entidad:

Subir Archivo

El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto.
Presione el boton “Aceptar”:

4 )

Operacion Exitosa

OPERACION REALIZADA CON EXITO
ARCHIVO 021-0000_Asignacion de tres productos a la bodega 9.csv
CARGADO CORRECTAMENTE

| Aceptar |
- 4
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En la pantalla principal de la Carga de Archivo CSV, se vera reflejado el archivo
en estado “CARGADO".

BYE - Inventarios
justes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de |a Institucidn - Detalle Productos - Cargar archivo C3W

Ejerdcio 2033

021 - 0000 WVICCPRCSIDCNCIA DC LA @ @ @ o @

Tnstitucidn =

Actual
- oo REPUBLICA , _—
Procesar rchiva

b e At n Usuario | Facha da suRia sy sl | LIUR T A e SCME AHE  Eetado de
ombre de Archivo o ks Hieess que Procese | Marco con HrCO CO : :
9 procasd Error 0

@ 021 0000 ASIGHWACION DE TRES ! Sl /B4 21/03/2023
PHODUCT s A LA BODEGA 905 UD:34:ds

CAKGADG

2.4.2.3. Procesar archivo

Seleccione el archivo en estado “CARGADO” y presione el botén “Procesar
Archivo™

BYE - Inventarlos
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de la Institucién - Detalle Productos - Cargar archivo CSW

Ejuruicio T E]

Actual :
@R Q@
021 000D VICEPIESIDENCIA DE LA

Institucion e T RFPURLICA

Neombre de Archivo D Uswaito E=chEiie USII::B fschinde u:::?;:;cll:\e -- : I D :
Carga | que Cargé Carga q 5 Proceso T
Proceso Error 0

0F1-0000 ASTENACTCN DT TRTS 711’09}30?7

FRODUCTOS A LA BUDEGA 005V 7 UsRa76a UY: 37238

CARGADD

Confirme la accién a través del botén “Procesar archivo”:

Ingreso por Matriz de Carga - Procesar Archivo

Ejcrcicio: | 2023

Entidad: - g g
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
ID.
Carga: 7

hir> |021-0000_ASIGNACION DE TRES PRODUCTOS A LA BODEGA 9.CSV

a subir;
E Procesar Archivo

El sistema arroja un mensaje de “Operacion exitosa”. Presione el botdn “Aceptar”
para continuar con el proceso:
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I Operacion Exitosa I

El archivo 021-0000_ASIGNACI£IN DE TRES PRODUCTOS A LA
BODEGA 9.CSV ha sida procesado. Revise el Estado del Archivo

| Aceptar |

b S

Si las columnas del archivo procesado cumplen estrictamente con lo indicado en
cada una, este cambiara su estado a: “VALIDADO”:

BYE - Inventarios
justes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de la Institucién - Detalle Productos - Cargar archivo CSY

Ejercicio 2023

o21 - @00
VICEPRESIDENCIA DE LA

REPUBLICA ,

Actual

Institucién 0000 - =
0000

Usuario Usuario
Nombre de Archivo q Feccaha = que F:::;‘: que marcé
rga procesd con Error

27 DOIMI_ASICGNACION 1D -
O TRES PRODUCTOS & LA 9 USKS/b4 2::‘:}0%22? USHYse0 2::{]0?22233
BODEGA D.CSY RS B
Notas:

El sistema, en estado VALIDADO, ejecuta los cambios solicitados en el
archivo y procede a actualizar el KARDEX, el REPORTE KARDEX, asi
como el REPORTE DE PRODUCTOS POR BODEGA, como se ilustra en
el numeral 3 de este documento.

Solo se puede validar un archivo, es decir, cuando un archivo cambie a
estado VALIDADO, no se puede validar otro en la misma transaccion. Esta
finaliza porque ademas los cambios en los productos dentro de las
bodegas ya fueron ejecutados.

2.4.2.4. Consultar Novedades

Utilice esta opcidn, si el archivo procesado cambia su estado a CARGADO CON
NOVEDADES, como se indica a continuacion. Seleccione el archivo e ingrese al
botén “Consultar novedades”:
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BYE - Inventarios
Wjustes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas de |a Institucion - Detalle Productes - Cargar archive CSV

Ejercicio 2023

Actual
bz VICEPRESIDENCIA DE LA @ @. o 0

Hastiien gggg : " REPUBLICA , Cowsultar nowedades

Nombre de iD Usuario Eaniiala Usuario ki Usuario "
Archivo Carga que carga que Proceso | 1Y€ marco
procesd con Ermor

Fecha que ..o del

marca archivo
con Error

CARGADD CON
NOWT T3 S

U2l DO00_PAIA
O |cozeas o e e
NOVWEDADES CSW i b o B

USRO700

En la nueva pantalla podra observar en qué campos del archivo hay errores o
inconsistencias para que se corrijan. A continuacién, un ejemplo:

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar productes entre bodegas de la Institucién - Detalle Productos - Cargar archiva CSV -
Visualizacién de Registros con Errores

Ejercicio

Actual e
2 WICEPRESIDENCIA DE LA
Institucien gggg = " REPUBLICA o @

Nombre de  021-0000_PARA OBSERVAR
Archivo NOVEDADES 2.C5V

H Datos del Archivo Novedades Encontradas

O 2 253/54,0,9,10, Asignociin de 10 unidodes de pilas alcalings A4 a lu El campo descipuion no puede lener el caracler &, Por
hodena 9 para noder despachar ¥ consumir desde la misma. Frvor, revice.
27755.7,0.17900, AslgnaciQn da 17 unldades da cinta triculos & 1a La canbidudl & enbieyar 1300 es mayor 4 o Cantidud
O 3 . s pepsy S i disponible 46 que cxistc on la bodega 7. Mor favor,
bodegu 9 pura poder despechar y consumin Jesde [a misima. ey

Una vez revisadas las novedades que reporta el sistema, corrija el archivo desde
su PC y vuelva a intentar. La nueva carga se visualizara en estado CARGADO.
En este estado, vuelva a realizar lo descrito en el numeral 2.3.2.2. Procesar
archivo.

2.4.2.5. Nivel Anterior

Utilice esta opcion para regresar a la pantalla del Detalle de la asignacién (Detalle
de productos). En esta pantalla se visualizard el detalle de los productos
asignados, unicamente cuando el archivo esté en estado VALIDADO, caso
contrario la pantalla se mostrara vacia.
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BYE - Inventarlos
Ajustes Inventarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas e la Institucidn - Detzalle Productos

Ejercicio Actual  Ju22

o U21 UDOU  VICEPHESIDENCIA DE LA
LUk L 0000 ~ REPUBLICA, @ @ 0 @

Namero de ;
2 (8§ ”
rransaccion SHRGE

Codigo del Descripcion del Bodega Origen Cantidad Bodega a

Descripcion

Producta producto Origen asignar

. :3”'—"-"&" ‘mpﬂ ANT-RORTGA RF : Q03-NONTGH 3 BARN “ﬁ::::‘:;‘l':’bz '”:dga“:;d"‘ "a“r"“

e PEVES ] ””M'Q‘S‘EI,N&[SIN“ISI anaie  VIVENIAILOS 300000 ASLENACLON DE t2oonn AREEE i dl__ph"'de
| LANSACTLIONAL PULUCIOS el

Ad THEREL,
e - = AsignaciOn de 10 unidzdes de pilas
Cp ANF-NONTEA T ONI-RONTEA 7 BARN Sl sl it g

@) PR 2:;3“3’”“"' ALCALINA g 550000 ASIGNATION Db 100000 TIL‘::LT:?""“:‘Z“‘U:E'b(:-l..;li'a“guall:rp;'l':dl_‘
| LANSACTIONAL PO OS Jur-.---.-an YR i

. GHESSS/CIIA Bl De R Sl e e

) 23755 TRICOLOE INVENTARIOS 59,0000 ASIGNACZICH DE 13.0000 Hes e
TRANSACTIONAL PROCUCTCS _,ﬂ,.sﬂf'a ¥

2.4.2.6. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de las cargas de archivos, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.4.3. Nivel Anterior (en el Detalle de productos)

Utilice esta opcidn para regresar a la pantalla principal de “Asignar - Reasignar
productos entre bodegas de la Institucion”.

BYE - Inventarlos
A\justes Inventarios - Asignar - Reasignar praductos entra badegas de la Institucidn - Detalle Productos
* PR R A e e NS T

Ejercicio Actual 2073

Institisaion 021 - 0000 VICLPRLSIDLNUIA DL LA :
- Doco REPUBLICA, @ @ 1)

Namery de

Lransaccion 000003
Codigo del Descripcion del - Cantidad Bodega a Cantidad
Sel Producto producto Budega Origen Origen asignar asipnada
1
SE L 007-DODEGA DE 009-DODEGA 2 PARA
) A | INVENIAR PHLNIT | ALIGNACTON DE 12400
i TRANSACCICNAL PRCDUCTCS

2.4.4. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica del detalle de los productos asignados,
utilice esta opcion para reanudar toda la informacion contenida en la misma.
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2.5. Registrar comparecientes de la transaccion

Este paso no es obligatorio. Es una funcionalidad adicional que esta disponible
para usted en caso de requerir registrar a los responsables de la transaccion
(compareciente que entrega los productos y compareciente que recibe los
productos) y posterior obtener un Acta de Entrega Recepcion, en formato PDF,
para firmas de responsabilidad.

Este reporte, usted lo puede obtener ingresado a la ruta:

Inventarios / Reportes Inventarios / Acta de Entrega Recepcion — Asignacion de
Productos entre bodegas.

Continuando, para registrar a la o las personas que intervienen en la transaccion,
seleccione la mismay presione el boton: Registro de comparecientes, que esta
ubicada en tercer lugar, en la barra de opciones:

BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Reasignar - Reasignar

Ejercicio -
Aclual S
®® ®Q
N2l Noon _ VICFPRESTDFMCTA DF | A

Tnstitucion

uouo RLPUBLICA,

MNamero de lipo D Fecha de
TranSaecion asinacian LI Asignacicn

3 Asignacidn de ur oroducto de la bod=ga 7 = 'z bodega 2 200 rzquzomento ce E amidad i
@ | para qus hava cisponibliczc oama corsumo. L
|':; 1 Indwadual Asignacidn de ur oroducts de la oodzga 1z 'z bodega 2 Oo/02 2023

En la nueva pantalla se mostraran, de izquierda a derecha, las opciones de:

Crear @
Eliminar @

Nivel anterior 0

Consultar todos los registros @
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BYE - Inventarios
Ajustes Inventarios - Reasignar - Reasignar - Registrar Comparecientes

Ejercicio
Actual 2023

o000 OO0
oo VICEPRESIDEMNCIA DE )
Institucion 0000 - " LA REPUBLICA,

0000

Transacclon 000002

N° de Identificacion Nombres | Cargo Unidad Administrativa Tipo de Compareciente  Orden

1

Filtros:

2.5.1. Crear compareciente

Presione el botén “Crear” para acceder a la pantalla donde se ingresaran de uno
en uno los comparecientes.

El primer filtro a llenarse es el “Tipo de Compareciente”. Las opciones son:
ENTREGA y RECIBE. Escoja la opcion de acuerdo con el dato correspondiente:

Detalle del Compareciente - Crear

Ejercicio: 2023

021-0000-0000
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Institucion:

Namero de 2

Tipo de i A . ]
<---- Elija una Opcion ----'v | Ajuste:

Compareciente:

<---- Elija una Opcion ----> Orden: |

Apellidos y: ENTREGA

Nombres: [ RECIBE
Unidad |

Administrativa:

N° de identificacion

Cargo:

CIv]

El compareciente que entrega los productos, asi como aquel que los recibe,
Unicamente podran ser personal activo de la institucion y deberdn constar en el
distributivo de la misma.

Ministerio de Economia y Finanzas
1y Unicén Nac
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Por lo tanto, cuando digite o escoja el numero de identificacién el sistema llenara
autométicamente los tres campos siguientes: Apellidos y Nombres, Unidad
Administrativa y Cargo, de acuerdo con lo registrado en el distributivo institucional
mediante el sistema SPRYN.

Ejemplo:
Detalle del Compareciente - Crear
Ejercicio: 2023
___ |021-0000-0000
Institucion:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Tipo de Ndmero de
OI:omparm:iente:| ENTREGA bt | Ajuste: 2
N° de identificacin | 1712934171 L] orden: |

Apeliidos y| cp) o MABEL ALVARO

Nomhres:

Unidad %
Administrativa: DIRECCION

cargo: | SUPERIOR 2 DEC. €01

En el campo “Orden” ingrese un namero de acuerdo con el orden en que se
ingresan los comparecientes. Este orden se podra visualizar también en la
posicion para las firmas de responsabilidad en el Acta de Entrega Recepcion —
Asignacioén de productos entre bodegas.

Detalle del Compareciente - Crear

Ejcrcicio: 2023
___|021-0000-0000
Institucion:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Tipo tle Niimero tle
Compareciente:| ENTREGA ¥ | Ajuste: 2
N* de identificacion| 1712934171 I(...) | orden:/! |I

Apellidos v
fanihas SALAS MABEL ALVARD

Unidad| o eccIon

Administrativa:
cargo: | SUPERIOR 2 DEC. 601

Ministerio de Economia y Finanzas
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2.5.2. Eliminar compareciente

Utilice el botén “Eliminar” en caso de haber equivocaciones en el ingreso de un
compareciente o simplemente si quiere eliminarlo. Posterior a la eliminacion y si
asi lo requiere puede ingresar un nuevo compareciente.

2.5.3. Nivel Anterior

Utilice esta opcidn para regresar a la pantalla principal de “Asignar - Reasignar
productos entre bodegas de la Institucion”.

2.5.4. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de los comparecientes, utilice esta
opcion para reanudar toda la informacion contenida en la misma.

2.6. Eliminar cabecera

Utilice el boton “Eliminar” si ya no requiere realizar el proceso de asignacion y su
cabecera se encuentra en estado REGISTRADO. No se pueden eliminar procesos
en estado ASIGNADO.

Seleccione la cabeceray presione el botdon “Eliminar”:

BYE - Inventarios
Ajustes Invenlarios - Asignar - Reasignar productos entre sodegas de bz Instilucion

Ejcicicio

Actual e
021 0000 VICEPRESIDENCIA DE LA @ @ @ @ @ @ @
i -] ZHILED.
AOSHILTIG [ REPUBLICA, [ Fimina:

Fecha de Usuario
asignacion responsable

ﬂ 25 | Tndividial sEIE SRRl e Ce il o D s B talicar FT0INGE | LISRATAS | RECTSTRARG
mirguRE 3ziqnacian.

Sel Nomero de Tipo

) i Lis Estado
transaccion asignacion

Descripcion

Confirme el proceso, utilizando el botén inferior de “Eliminar”:
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Asignar / Reasignar Productos - ELIMINAR
Liercicio: 2023
021-D00C-C000

Institucion:
VICEFRESIDENCIA DE LAREPUELICA

nimeca de 25| estado: REGISTRADO Fechade 5,0q9073 _Tpode o idual v
transaccion: BSIg"IaCIOﬂ'. Mlgnaﬂon:
Descripcidn:

Parz eliminar ls csbecera. Ya no se necesita realizar ninguna asignacidn.

Flirmina

2.7. Consultar el registro de la cabecera

Utilice esta opcion si requiere revisar lo registrado en pantalla. Seleccione la
cabecera y presione el botén “Consultar registro”:

BYE - Inventarios
Ajustas Invanlarios - Asignar - Reasignar productos entre bodegas da la Instilucicn

TMNercicin =
Actual R —
L ilominn 521 - 00040 - VICEPRESIDEMIIA DE LA . -
. Sy REPUBLICA, Canaiitar Registon

Tipo Facha da Usuario

Descripcion = =i Estado
asignacion responsable

agignacion

2 Pr anchive KRR e Gt o e FERIT e LIS LS00 ASIGNALU]

duspadin v consurnn desde la eseria.

El sistema le mostrara los datos de la cabecera:

Asignar / Reasignar Productos - CONSULTAR_REGISTRO
Ejercicio: 2023
021-0000-0C00

Anstitucion:
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUELICA

i e 5| Fstadn: | ASIGNADD Fechade g 400505 _Tipode oo v
transaccion’ a5|gnal:|on: Mlgnacmn:
nescripclfin:

Asipnacion de produclos a olea bodepa para poder despachar y consimic desde Ta misma.
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2.8. Consultar Todos los registros

En caso de haber utilizado los filtros de consulta, disponibles al final de la pantalla,
para buscar alguna informacién especifica de los comparecientes, utilice esta
opcién para reanudar toda la informacién contenida en la misma.

3. RESULTADO DE LA ASIGNACION

A modo de ejemplo, solo se ilustrara el resultado de un producto. Se tiene el
producto de cédigo 23755, cuyo saldo en kardex es:

Cantidad =64, Valor promedio= 5.37 y Valor total=343.68
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En el Reporte KARDEX del producto también se visualizan estos datos:
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A continuacion, se exponen los datos mas ampliados de la primera linea del
kardex:

':4“:.:1: “(:.:j INGRESUE EGRESUS BALDUE
* Ajusts
BOUBGR C e Arclivi
SN Canticlad Malor Unitario alor Tatal Contidad Walor Unitaria Valor Tkl Cantidad Valor Unitario Valor Total
Asignacion IAS|
i 70807-CA E£.0000 5370 3435800 E4.0C00 53700 3436300
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El Reporte de productos por bodega, muestra que el producto esta almacenado
en la bodega 7, con una cantidad de producto en bodega de 64, una cantidad de
producto en ajustes pendientes de 5y una cantidad disponible de 59.
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Los ajustes pendientes son aquellos procesos de Ajustes y Consumos que estan
inconclusos, es decir, que no han llegado a un estado de aprobado y contabilizado,
pero los productos ya se encuentran registrados en los mismos.

La cantidad disponible del producto en bodega es la cantidad que se puede utilizar
en otros procesos de ajustes, estos pueden ser: Ajustes y Consumos o de
Asignacion a otras bodegas.

Entonces, para este producto, se realiz6 una asignacién a otra bodega,
Unicamente con la cantidad disponible 59 unidades.

Se realizé un proceso de asignacion de 13 unidades del producto a la bodega 9,
guedando como resultado, en el Reporte de productos por bodega, de la siguiente
manera:
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En la imagen anterior, en la bodega 7 quedaron 51 unidades del producto (con 5
unidades en ajustes pendientes y que no fueron tomados en cuenta en la
asignacion) y en la bodega 9, se registran las 13 unidades asignadas del producto.

Por su parte, en el kardex del producto, y con el objetivo de mantener una pista
de la asignacién-reasignacion del producto, se ejecutan los siguientes registros,
en dos lineas sequidas a la misma fecha y hora en que se hace la asignacion:
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Primera linea: corresponde a la salida del producto de la bodega, que
toma el mismo valor unitario para el registro, es decir, esta linea es tratada
COmo un egreso comun en el kardex.

Segunda linea: corresponde al ingreso del producto a la nueva bodega
con la misma cantidad, valor unitario y valor total del egreso, es decir, es
tomado en cuenta como un ingreso comun en el kardex.

Fagina: 101
1§ Y ’ Fesha:
Hora:
MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ FINANZAS pow b
Usueric: LSRITEG
VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA (021-0000)
KARDEX
EANNG DF BROBLETN Ta78n
DESCRISCAN DEL PRODUCTD  CFA%-CINTA T3 100 R
CUENTA CONTABLE! 1301
UNIDAD DE MEDIDA: UM Unidad
W AR FRAEAOS £ TS
“e. . Ceeenpsied ets Tnesze on NeCm womgs ¥ Alamic)
i oy Coad | Wabin s | e Tk Cadiled Vel Uk | Wabe Tatsl Cewitld  Vasrlease  Valos Tets
T ST TS | DA I 0N T CI T S e st s
¥ AL O | e de Serdide de e CRNE “yemn s E1HIT 0 £ T
vl & o e i st
N PRSI | el e U A e B G T T R Lo e A
Eodega b mara pote deesmcter § ssmn
ceoce larama
. .z . RS
A continuacion, se expone el resultado con una mejor vision:
N° Acta (AC)
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Recuerde que el kardex tenia los valores en saldos: Cantidad =64, Valor

promedio= 5.37 y Valor total=343.68, antes de la asignacién (Primer recuadro en
color verde).

De la bodega #7 se asignan 13 unidades a la bodega #9.

Entonces, en la bodega #7 se registra el egreso, y en la bodega #9 el ingreso de
las 13 unidades del producto, conservando la forma de calculo del kardex, y dando
como resultado los mismos valores: cantidad, valor unitario y valor total que estaba
registrado antes de la asignacion (segundo recuadro en verde).

Es asi como se ve reflejada la asignacién del producto, sea por el proceso
individual o por el proceso masivo, con carga de archivo.
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