Ministerio de
Economia y Finanzas

Circular Nro. MEF-SCG-2025-0005-C
Quito, D.M., 31 de enero de 2025

Asunto: Requisitos necesarios para la parametrizacion y/o habilitacion de registros contables

Sefiores

Maiximas Autoridades

Entidades del Presupuesto General del Estado
Presente

De mi consideracion:

El articulo 152 del Cédigo Orgdnico de Planificacién y Finanzas Publicas establece: "Obligaciones de los
servidores de las entidades. - Las mdximas autoridades de cada entidad u organismo piblico, serdn los
responsables de velar por el debido funcionamiento del componente de Contabilidad Gubernamental y los
servidores de las unidades financieras, de observar la normativa contable (...)".

Asi mismo, el Acuerdo Ministerial 037, publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 373 de 14
de agosto de 2023, dispone entre las atribuciones y responsabilidades de la Direccién Nacional de Andlisis y
Consolidacién de Estados Financieros de la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental del Ministerio de
Economia y Finanzas las siguientes:

“(...) Administrar la habilitacion de registros contables para las entidades del Presupuesto General del Estado y
otras (...)”

REQUISITOS

Por lo expuesto, a continuacién se detallan los requisitos necesarios para la parametrizacion y/o habilitacién de
registros contables:

1. Oficio de solicitud con la siguiente informacién:

® Antecedentes (detallar el origen de los montos contables a nivel de auxiliar de cuentas indicando: nimeros
de comprobantes (CURs), afio, fecha);

® Requerimiento contable especifico: detalle de cuentas contables, nombre de beneficiarios, auxiliar 2 (RUC
/ cédula), monto de ajuste, finalidad del ajuste;

® (Codigo de la entidad

® Datos de contacto del encargado del tramite: nombre, nimero telefénico, correo electrénico, nombre
Director Financiero /Responsable de la Unidad Financiera. (Este requisito es muy importante para
garantizar y facilitar la atencion del tramite al usuario).

Es importante sefialar que el oficio debe ser dirigido a la Subsecretaria de Contabilidad Gubernamental del
Ministerio de Economia y Finanzas, suscrito por el Director Financiero o por la médxima autoridad financiera de
la entidad requirente. Si el oficio no contiene los requisitos descritos serd devuelto.

2. Adjuntos al oficio:

® Documentos de soporte de acuerdo con la naturaleza de la solicitud (ejemplo: informes técnicos, depésitos,
resoluciones judiciales, entre otros);

® Para la baja del grupo de cuentas contables de deudores financieros y la reclasificacién de anticipos de
fondos hacia la cuenta contable 112.12 “Regulaciéon de Cuentas de Disponibilidades”, cuyo objetivo es
regular con un ajuste de gasto patrimonial, siempre y cuando la entidad justifique la solicitud de
parametrizacién, se requiere ademds, un informe técnico con el siguiente esquema: antecedentes,
desarrollo/andlisis, justificacion, conclusiones y recomendaciones, con la firma de aprobacién del director
financiero o de la mdxima autoridad de la entidad.
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Después de recibida la solicitud, esta Subsecretaria analizard y, de ser el caso, parametrizard y/o habilitard las
posibles clases de registro y comunicard a la entidad para que proceda al ajuste / regulacion que corresponda.

A continuacién se detalla los enlaces de consulta de la normativa y de instructivos para la regulacién de varias
cuentas contables:

https://www.finanzas.gob.ec/nueva-normativa-tecnica-del-sinfip/
https://www.finanzas.gob.ec/normativa-de-contabilidad-gubernamental/
https://esigef.finanzas.gob.ec/esigef/menu/ayuda.htm

CANALES DE ATENCION / CONTACTOS
DIRECCION:

Ministerio de Economia y Finanzas

Av. Amazonas, entre Pereira y Unién Nacional de Periodistas, Plataforma Gubernamental de Gestién
Financiera, bloque amarillo, piso 10

Quito, Ecuador

TELEFONO: (593) 3998 300/400/500/600 i} .
ANALISTAS DE LA DIRECCION NACIONAL DE ANALISIS Y CONSOLIDACION DE ESTADOS

FINANCIEROS

INOMBRES [EXTENSION CORREO

IArellano Farinango Paola Cristina 1282 arellano @finanzas.gob.ec
Castillo Terdn Diego Fernando 1522 dcastillo@finanzas.gob.ec
[Ehmig Santilldn Rodolfo 2314 rehmig @finanzas.gob.ec
Guaia Ofia Gisela Alexandra 1242 gguana@finanzas.gob.ec
l[drobo Ocampo Leonardo Marcelo 1231 lidrobo@finanzas.gob.ec
Mancero Solérzano Gabriela Elizabeth 1278 lgmancero @finanzas.gob.ec
IMeléndez Narvaez Miriam Janeth 1213 immelendez @finanzas.gob.ec
IMendieta Calderén Johanna Hitamar 1265 jmendieta@finanzas.gob.ec
IMorales Rivera Yanina Odalia 1206 ymorales @finanzas.gob.ec
Sosa Ruales Jaime Anibal 1209 jsosa@finanzas.gob.ec
Villacrés Muifioz Sandra Rosalia 1275 svillacres @finanzas.gob.ec
[Tambaco Tipantiza Laura Verdnica 1222 vtambaco @finanzas.gob.ec
Atentamente,

Documento firmado electronicamente

Econ. Magdalena Del Pilar Vicuiia Cevallos
SUBSECRETARIA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
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